                                                                                                                Приложение к приказу  01-215 от 30.12.2022
Учетная политика

ФГБУЗ ММЦ им Н. И. Пирогова ФМБА России
1.  Организационные вопросы
1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);-
-Федеральный закон от 12.01.1996г №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее –Закон №7-ФЗ)
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах» , утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 №277н (далее –СГС «Информация о связанных сторонах»); 
 -Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизводственные активы», утвержденные приказом  Минфина России от 28.02.2018 №34н (далее- СГС «Непроизведенные активы»);

 -Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора « Бюджетная  информация в бухгалтерской (финансовой ) отчетности», утвержденной Приказом Минфина России от 28.02.2018 №37н (далее СГС «Бюджетная информация  в бухгалтерской (финансовой ) отчетности «);
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018№124н (далее –СГС «Резервы»); 
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Досрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 №145н (далее – СГС  «Долгосрочные договоры»); 
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 №256н (далее –СГС-«Запасы»);
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская  (финансовая) отчетность   с учетом инфляции ,утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 №305н (далее –СГС «Бухгалтерская (финансовая отчетность с учетом инфляции»);

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов  «Нематериальные  активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 №181н (далее –СГС «Нематериальные активы»); 
-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов  «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 №184н (далее СГС «Выплаты персоналу»); -- -    --Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов  «Финансовые инструменты» ,утвержденный  Приказом Минфина России от 30.06.2020 №129н (далее СГС «Финансовые  инструменты»); 

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Метод долевого участия», утвержденный Приказом Минфина России  от 30.10.2020г№254н (далее СГС- «Метод долевого участия»); 
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания N 52н);
-Приказ Минфина  России от 15.04.2021г №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета , применяемых  при ведении  бюджетного  учета ,бухгалтерского учета  государственных (муниципальных) учреждений , и Методических  указаний по их формированию и  применению» (далее –Приказ Минфина России №61н), включая приложение №5 –Методические указания по формированию и применению унифицированных форм  электронных документов  бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета ,бухгалтерского учета государственных (муниципальных ) учреждений (далее –Методические указания №61н);
- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

- Указание Банка России от 09.12.2019 №5348-У « о правилах наличных расчетов» (далее - Указание N 5348-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н);

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России N 231н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, ,их структура  и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 №82н (далее порядок №82н)
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);

 (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона N 402-ФЗ)
1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ)
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении N 9 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)
1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы «Парус-Бюджет 8SE»- зарплата , аптека ПП  (1С- предприятие 8), ПП 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8ПРОФ».

(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются неунифицированные формы первичных документов, приведенные в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика").
1.6. Следующие первичные учетные документы составляются на бумажном носителе: любые документы во взаиморасчетах с контрагентами (в частности, накладные, счета на оплату, акты о выполнении работ и оказании услуг).

Иные первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.
(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания N 52н) 
1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.9. Правила и график документооборота, обработка учетной информации

1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

        - утвержденные Приказом МФ РФ № 52н (бумажные первичные документы); 

        - утвержденные Приказом МФ РФ от 15.04.2021г. № 61н (электронные первичные документы) 

  -      утвержденные Приказом МФ РФ № 100 н  от 28.06.2022г(электронные документы);
        - при отсутствии унифицированных форм первичных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, операции оформляются документами, самостоятельно разработанными учреждением.

Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении N 14 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.10. С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.
(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы")
1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по неунифицированным формам.
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.12. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.
(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)

1.13. С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н)
1.14. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с периодичностью, предусмотренной в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 19 Инструкции N 157н)
1.15. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа).

При представлении копии в другую организацию отметка о заверении дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью.

(Основание: Методические указания N 52н)

1.16. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется отделом внутреннего контроля в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.17. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.18. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N17 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.19. В графе 8 инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его коду.

(Основание: Методические указания N 52н)
1.20. В графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду.

(Основание: Методические указания N 52н)
1.21. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.22. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 11 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.23. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 12 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.24. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты"(приложение №22).
1.25. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.26. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением N 1 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Перечень электронных документов, утвержденных приказами  Минфина России от  15.04.2021г №61н  применяется с 01.01.2023г при технической возможности согласно плана мероприятий ,утвержденного приказом № от , по приказу от 28.06.2022г. № 100н, применяется с 01.01.2024г. 
Применить с 01.01.2023г при технической возможности , с 01.01.2024г в обязательном порядке
-ф.0510431-Ведомость группового начисления доходов-

-ф.0510433-Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств

-ф.0510432-Извещение о начислении доходов (уточнения начисления)

-ф.0510434- Акт приема-передачи объектов , полученных в личное пользование

-ф.0510435-Акт об утилизации (уничтожении )  материальных ценностей

-ф.0510436-Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам 

ф.0510437-Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами,

 со счета ________

ф.0510439-Решение о проведении инвентаризации

ф.0510440-Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

ф.0510441-Решение о прекращении признания объектов нефинансовых активов

ф.0510442-Решение об оценке стоимости имущества , отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы
ф.0510445-Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
ф.0510446-Решение о восстановлении кредиторской задолженности

ф.0510447-Изменение решения о проведении инвентаризации

ф.0510836- Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
ф.0510837- Ведомость начисления доходов бюджета

ф.0510838-Ведомость выпадающих доходов

 Применить с 01.01.2024г

- ф.0510448 - Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
- ф.0510450 - Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

- ф.0510451 - Требование-накладная

- ф.0510452 - Акт приемки товаров, работ, услуг

- ф.0510453 - Извещение о трансферте, передаваемом с условием

- ф.0510521 - Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо 

-ф.0510454-Акт о списании объектов нефинансовых активов ( кроме транспортных средств)

ф.0510456- Акт о списании транспортного средства

ф.0510458-Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону

ф.0510460- Акт о списании материальных запасов

ф.0510461- Акт о списании бланков строгой отчетности

ф.0510463- Акт о результатах инвентаризации

 ф.0509211 -Карточка капитальных вложений

Электронный документооборот осуществляется в соответствии с Положением об ЭДО

(Приложение № 18)

Комплекс владеет имуществом на правах оперативного управления. На право осуществления медицинской деятельности имеется лицензия ИНН № 5190053159 лицензия №ФС-51-01-001071 

От 03.09.2020г. Срок действия бессрочно 

2. Порядок организации бухгалтерского ( бюджетного) учета

2.1.. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении ФГБУЗ  ММЦ ФМБА России и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.(ч1 ст.7 Закона  от 06.12.2011г №402-ФЗ)
2.2 Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями  сотрудников бухгалтерии (ч3 ст,7 Закона от 06.12.2011г №402-ФЗ)
2.3 Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения.                                    

2.4 Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях автоматизировано по рабочему плану счетов (приложение №1) в соответствии с инструкцией №157н,  п.19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».      
2.5 Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта ПП «Парус-Бюджет 8SE»-зарплата, аптека ПП «1С-Предприятие8», ПП 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8ПРОФ»
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
        -система электронного документооборота  с УФК  по Мурманской области г. Мурманск
       -  передача бухгалтерской отчетности учредителю в системе ФМБА

       -  передача отчетности по налогам, сборами иным обязательным платежам и ИФНС по г. Мурманску
         -передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России

          -размещение информации о деятельности учреждения  на официальном сайте  bus.gov.ru.
        - на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы ПП «Парус8SE», ПП «1С-Предприятие8» ,ПП 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8ПРОФ»
        - по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры , сформированные в электронном виде ,распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
    (п.19 инструкции к Единому плану счетов №157н,п 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности)     -

2.6 Журналам операций присваиваются номера согласно приложению2
2.7 При проведении хозяйственных операций для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении № 4.  
2.8 Право подписи документов предоставлено должностными лицами, перечисленными в приложении  3.

2.9 Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета  учреждения ,разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н (приложение №1)
          Номер счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) состоит из двадцати шести разрядов. 

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражают:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19 - 21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18 - 26 номера счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) образуют код счета бухгалтерского учета.

В разрядах 1 - 17 номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета отражается:
учреждениями - с 4 по 20 разряд кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов;

 При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:

           2-приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)

           3- средства во временном распоряжении
           4- субсидии на выполнение государственного (муниципального ) задания с расшифровкой в платежных документах (04- Трансферты по ГЗ, 04 -ФБ-Федеральный бюджет госзадание,04-ФДК федеральная дорожная карта).
           5-субсидия на иные цели.

           7-Средства ОМС с 2021года (в разрезе Т-средства ТФОМС,Ф- средства ФФОМС)
        В разрядах 24-26 указывается соответствующий код КОСГУ, в соответствии с разделом V Указаний №209н (п21 Инструкции 157н) 

        Номер счета плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений в разрядах с 1 по 4 включает в себя код раздела, код подраздела расходов бюджета.

(п. 21.1 введен Приказом Минфина России от 06.08.2015 N 124н) 

       При ведении бюджетными и автономными учреждениями бухгалтерского учета хозяйственные операции в зависимости от их экономического содержания отражаются на счетах утвержденного в рамках формирования учетной политики бюджетным и автономным учреждением Рабочего плана счетов, содержащих в структуре номера счета:

в 5 - 14 разрядах - нули, если иное не установлено учетной политикой субъекта учета;

в 15 - 17 разрядах - аналитический код вида поступлений - доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств учреждения) (далее - поступления) или аналитический код вида выбытий - расходов, иных выплат, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов).

(п. 21.2 введен Приказом Минфина России от 01.03.2016 N 16н)

2.10 Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях График документооборота приведен в приложении№ 14   

2.11 Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.

(в ред. Приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н).

Регистры приложение №3 к приказу МФ РФ №52Н от 30.03.2015г) бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. 

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 29.08.2014 N 89н)

Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке: 

- первичные учетные документы по приложению 1 к приказу N 173н (кроме ф.0310003 «Журнал регистрации приходных и расходных ордеров») составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

          - журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф.0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. 
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной заработной платы и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

- авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке по номерам;

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

          -другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
         - регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях.
 По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. 
2.12 При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств , об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация ,пропуск или искажение которой влечет изменение на 1% (и(или) более)  оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов 
2.13 Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам ,в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой ,квартальной отчетности государственных (муниципальных)бюджетных, утв. Приказом Минфина России от 25.03.2011г №33н
Отчетность представляется в ФМБА России  в сроки, установленные вышестоящей организацией.

2.14 Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности не позднее чем на  01 ноября , а также в иных случаях, предусмотренных законодательством, порядок и график проведения инвентаризации имущества ,финансовых активов и обязательств .(ст.11 Закона №402-ФЗ ,п1.5 Методических указаний по инвентаризации имущества и обязательств ,утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 №49)     

            2.15 Порядок закупок товаров, работ, услуг определяется в соответствии  с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг:
                    -Федерального закона от 05.04.2013№44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ. 
              2.16 Составы постоянно действующих комиссий утверждены приказом 01-1 от 09.01.2023г  
 -  комиссия по поступлению и выбытию активов (списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества утверждена приказом №01-123 от 30.05.2022     
        - состав инвентаризационной комиссии для проведения инвентаризации активов и обязательств утвержден приказом №123/1 от 30.05.2022 
         -комиссия по снятию остатков драгметаллов у подотчетных лиц ( см.приказ 01-1 от 09.01.2023г)
        -   комиссия  по снятию денежных средств в кассе 
                 2.17 . Вопросами финансирования, составления плана финансово-хозяйственной деятельности,  занимается планово-экономический отдел, не входящий в состав бухгалтерии.

    Штатное расписание учреждения  утверждается директором ФГБУЗ ММЦ  им.Н.И.Пирогова  ФМБА России.
Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии  в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях (см приложение №5)   
3. Учет основных средств
3.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.

3.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
3.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. (Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
3.4. Отдельными инвентарными объектами являются:

- локальная вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)
3.5. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 14 знаков:
 первая цифра указывает по какому источнику приобретено основное средство; 

- следующие пять знаков указывают код счета учета; 

- последние знаки указывают порядковый номер основного средства в рамках соответствующего счета.

Инвентарный номер по каждому объекту арендованного имущества - по инвентарным номерам арендодателя (при наличии номеров).
 (Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)
3.6. Инвентарный номер наносится краской или иным способом ,обеспечивающим сохранность маркировки
 (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
3.7. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
3.8. Балансовая стоимость объекта основных средств видов «Здания»,», «Сооружения»", Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
3.9. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), изменяется на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

3.10. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
3.11 Переоценка основных средств  проводится: 

- по решению Правительства  РФ

(основание :п.28 инстр.№157н)

-в случае отчуждения активов не в пользу организаций бюджетной сферы.
3.12. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
3.13. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3.14. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3,15 Продажа объектов основных средств  оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).
3.16. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).(Основание: Методические указания N 52н).
3.17 При приобретении  основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф0504101)

3.18. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)

(Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
3.19 3.20. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.21 При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности (2,7 и 4) сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».    
3.22   Для определения справедливой стоимости объектов, полученных безвозмездно, полученных при разборе, утилизации, ликвидации используется метод рыночных цен;

3.23    Порядок списания и утилизации основных средств:

      Для подготовки принятия решения о списании федерального имущества постоянно- действующая комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

осуществляет следующие полномочия: 

- осматривает имущество, подлежащее списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- принимает решение по вопросу о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, о возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от имущества;

- устанавливает причины списания имущества, в числе которых физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания имущества.

      Списание инвентарных объектов ОС (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21) отражается на основании решения комиссии, оформленного в установленном порядке соответствующим актом с приложением документов, подтверждающих техническое состояние объекта: 

       Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

       Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

        Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем в следующем порядке (п. 10 Положения N 834):

- в отношении недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за федеральным государственным учреждением собственником либо приобретенного учреждением за счет средств, выделенных его учредителем, - после согласования с Учредителем. 

- при списании особо ценного движимого имущества, приобретенное  за счет собственных доходов (приносящая доход деятельность) после смены типа учреждения (с 01.01.2012г.) - самостоятельно;

- в отношении иного движимого имущества - самостоятельно.

    Реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании (демонтаж, утилизация), и отражение в учете выбытия объекта ОС не допускаются до утверждения в установленном порядке акта о списании (п. 11 Положения N 834, п. 52 Инструкции N 157н).

     Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию сумма накопленных по этим объектам амортизационных отчислений, а также убытков от обесценения (при наличии) (п. 52 Инструкции N 157н).

Согласно п. 335 Инструкции N 157н имущество, в отношении которого принято  решение о списании, в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении" в условной оценке "один объект - один рубль". Выбытие объектов с забалансового учета отражается после окончания указанных мероприятий на основании оправдательных документов.

При необходимости привлечения сторонней организации для ликвидации (демонтаж, утилизация) основных средств,  заключается письменный договор (контракт).

Учет операций по выбытию объектов ОС ведется в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (п. 55 Инструкции N 157н).

3.24  Аналитический учет основных средств ведется в разрезе (п. 54 Инструкции N 157н):

-
ответственных лиц;

-
видов имущества;

-
объектов основных средств;

-
инвентарных номеров;

-
местонахождений инвентарных объектов (мест хранения, нахождения).

 3.25  При определении амортизационной группы организация руководствуется соответствующим кодом Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (ОКОФ).

          При отсутствии соответствующего кода ОКОФ, для определения СПИ и амортизационной группы организация  руководствуется технической документацией или рекомендациями производителя.

3.26 Особо-ценное движимое имущество осуществляется на счетах, которые содержат соответствующие коды вида финансового обеспечения и аналитического учета.

Для учета нефинансовых активов - ОЦДИ предусмотрены соответствующие счета:

- 0 101 20 000 "Основные средства";

- 0 102 20 000 "Нематериальные активы";

- 0 104 20 000 "Амортизация";

- 0 105 20 000 "Материальные запасы";

- 0 106 20 000 "Вложения в нефинансовые активы".

          Операции на счетах отражаются в зависимости от источника приобретения имущества по соответствующим кодам вида финансового обеспечения, в частности:

- 2 - собственные доходы (приносящая доход деятельность);

- 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

- 5 - субсидии на иные цели;

- 7 – средства по обязательному медицинскому страхованию.

Если расходы, связанные с приобретением (созданием) основных средств произведены по КФО 5 вложения в указанные объекты, отраженные на соответствующих счетах 5 106 20 000, переводятся на КФО 4  (счет 4 106 20 000). 
Аналитический учет на счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется в разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов) (п. 374 Инструкции N 157н).
4. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
 
4.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации: товарные знаки, компьютерные программы.
(Основание: п. 56 Инструкции N 157н)
4.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции N 157н)
4.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции N 157н)
4.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н)

4.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")

4.6. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)
4.7. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10% или более от продолжительности оставшегося текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции N 157н)
4.8  Нематериальные активы отражаются в бухгалтерском учете и отчетности в денежной оценке. В бухгалтерском учете применяются три вида оценки нематериальных активов: фактическая (первоначальная) стоимость, восстановительная и остаточная стоимость. По фактической (первоначальной) стоимости нематериальные активы принимаются к бухгалтерскому учету, нематериальные активы отражаются в балансе в разделе I «Внеоборотные активы» по строке 1110 «Нематериальные активы» (Приказ Минфина от 02.07.2010 № 66н).
 Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер. Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за ним на весь период его учета. Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных активов вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

Акт о приеме-передаче объектов   нематериальных активов ф 0504101. 
 5. УЧЕТ НЕПРОИЗВОДСТВЕННЫХ РАСХОДОВ
5.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции N 157н)

5.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н)

5.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 46 "Непроизведенные активы, не соответствующие критериям признания", если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы")

5.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-05-10/61628)

5.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

(Основание: п. 71 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 174н)

5.6. Затраты на реконструкцию, модернизацию объектов непроизведенных активов отражаются в составе расходов текущего периода.

(Основание: п. 33 СГС "Непроизведенные активы")

6. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
6.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.

(Основание: п. 101 Инструкции N 157н, п. 8 СГС "Запасы")
6.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
6.3. Фактические расходы (транспортные, вознаграждения посредническим организациям и др.), формирующие первоначальную стоимость приобретенных материальных запасов, находящихся в пути, учитываются на счете 0 106 04 000.

(Основание: п. 18 СГС "Запасы")

6.4. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н)

6.5. При централизованных закупках материальных запасов (кроме товаров) затраты по их заготовке и доставке до центральных складов (баз) и (или) грузополучателей, в том числе страхование доставки, не включаются в фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относятся в составе расходов на финансовый результат текущего финансового года.

(Основание: п. 103 Инструкции N 157н, п. 19 СГС "Запасы")

6.6. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)

6.7. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется следующими способами:

- по средней фактической стоимости - медикаментов и перевязочных средств, иных материальных запасов, кроме медицинских инструментов;

- по фактической стоимости каждой единицы - медицинских инструментов.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)

6.8. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций N АМ-23-р.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.9. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в Методических рекомендациях N АМ-23-р.

(Основание: Методические рекомендации N АМ-23-р) 
ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм ,установленных приказом руководителя учреждения
6.10. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).

(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)
6.11. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения  канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей  и хозяйственных материалов (ламп дневного света, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания со склада.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"). 
         6.12   Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов. Прекращение признания (выбытие с бухгалтерского учета) запасов.

Признание запасов в качестве активов прекращается в случае их выбытия:

а) при их потреблении (использовании) в деятельности субъекта учета (в том числе при изготовлении иных нефинансовых активов, отчуждении готовой продукции);

б) по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании государственного (муниципального) имущества;

в) при прекращении по решению субъекта учета использования объекта для целей, предусмотренных при признании запасов, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта запасов;

г) при передаче другой организации государственного сектора;

д) при передаче в результате продажи (дарения), обмене, распространении;

е) по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом.

6.13. Прекращение признания (выбытия с балансового учета) объекта запасов производится при одновременном соблюдении следующих критериев:

а) субъект учета передал все существенные операционные риски и выгоды, связанные с распоряжением объектом;

б) субъект учета больше не участвует ни в распоряжении выбывшим объектом в той степени, которая определяется предоставленными правами, ни в осуществлении его реального использования;

в) величина дохода/расхода от выбытия актива может быть надежно оценена;

г) не прогнозируется получение субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала, связанного с операцией;

д) понесенные или ожидаемые затраты, связанные с операцией, могут быть надежно оценены.
Выбытие запасов в пределах естественной убыли производится с отражением в составе расходов (затрат) текущего периода.
 Выбытие запасов в результате потерь при стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях производится с отнесением на чрезвычайные расходы по операциям с активами в составе финансового результата текущего отчетного периода.

 Выбытие запасов в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, производится в момент уничтожения или обнаружения недостачи с отнесением балансовой стоимости запасов на финансовый результат текущего отчетного периода (в уменьшение доходов от операций с активами). Сумма возмещения причиненного ущерба, подлежащая взысканию с виновного лица, отражается в составе финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. Выбытие материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в том числе в результате принятия решения об их списании), осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета, оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом) - Актом о списании(Ф0504230).
          Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

     Причинами списания материальных запасов как правило , является:

       1)расходование на нужды учреждения , например

           - использование в хозяйственной деятельности учреждения

           - использование для ремонта или создания нефинансовых активов;

        2) естественная убыль материалов в установленных размерах;

        3)  порча (недостача, хищение)

        4)  истечение сроков  годности (например медикаментов, изделий медназначения) или иные причины.
В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф0504230).

                           Списание строительных (электротехнических) материалов.

          Перед началом  проведения текущего ремонта помещений для приобретения материалов необходимо главным инженером  составить служебную записку на выполнение работ (распоряжение), подписанную руководителем учреждения.

          Для списания строительных материалов, используемых для текущего ремонта помещений больницы и поликлиники дополнить бланками:

           1.Дефектная ведомость, которая подписывается инженером по капитальному ремонту, начальником хозотдела, утверждается главным инженером. 

           2.Отчет о расходе строительных материалов по ТЕРр составляется на основании дефектной ведомости и подписывается главным инженером.

          3.Составление акта на  списание строительных материалов ф 0504230 на основании отчета о расходе строительных материалов ,а также списание материалов(электротехнические) по которым нормы не утверждены. Подписывается  Акт главным инженером, начальником  технического отдела или начальником хозяйственного отдела , бухгалтером и м.о.л.

  Приложение   к акту бланк дефектной ведомости.

  Бланк отчета о расходе строительных материалов.

                                                Учет продуктов питания 

          По приказу .МЗ РФ №330 от 05.08.2003г»О мерах по совершенствованию лечебного питания в лечебно-профилактических учреждениях РФ»( с изменениями и дополнениями)  ежемесячно по приходу продуктов питания ведется накопительная ведомость(код формы 0504037),Записи производятся на основании первичных документов в количественном и стоимостном выражении. По окончании месяца  в Накопительной ведомости подводятся итоги и сверяются  с данными аналитического учета по сч. 010532 «Материальные запасы»).,Главной книгой (ф0504072)По учету расхода продуктов питания ведется накопительная ведомость за месяц (код формы 0504038)Записи в ней производятся ежедневно на основании требований (ф0504202) и других документов ,прилагаемых к Накопительной ведомости(ф0504038)По окончании месяца в Накопительной ведомости (ф0504038)  подсчитываются итоги ,определяется стоимость израсходованных продуктов и одновременно сверяется с численностью довольствующихся. Итоговые данные контролируются с данными соответствующего счета аналитического 010532,главной книгой (ф0504072).Бухгалтер списание продуктов питания производит по видам источника финансового обеспечения и количеству койко-дней по каждому источнику.

                                           Учет медикаментов и изделий медназначения
          Приход и расход  медикаментов и изделий медицинского назначения ведется по цене ,  количеству ,о наименованию. Приход и расход  в аптечном складе ведется в программе 1С. Бухгалтером сверяются все первичные документы по приходу и расходу.

· Списание  лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения производится непосредственно в момент выдачи  м.о.л. подразделений-- старшим медицинским сестрам и отражается на балансовом счете 105 01  аб1 п37 инстр 174н.
            Учет и списание  лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения  на постах ведется в  информационной системе ЭКОНБОЛ, согласно назначения врача  на каждого пациента. Изделия медицинского назначения (перчатки ,маски ,и т.д.) списываются  в коне месяца. По  фактическому расходу за месяц.   Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток  (для медицинских нужд) относятся на подстатью КОСГУ 341 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.31 «Медикаменты и расходные медицинские материалы».
          Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток  (для хозяйственных нужд)относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». 
         К имуществу, выданному учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением с отражением на забалансовом счете 27" "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" отнести:  сотовые телефоны; специальная одежда: халат для рабочего по комплексному обслуживанию зданий; специальная одежда: халат и обувь для уборщика помещения.
         Фактическая стоимость материальных запасов ,полученных в результате ремонта, разборки ,утилизации (ликвидации ОС),иного имущества определяется исходя из следующих факторов их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету рассчитанную методом рыночных цен.

   5.13. По материальным запасам, предназначенным для реализации либо распространения безвозмездно или за символическую плату, на которые в течение отчетного периода нормативно-плановая стоимость (цена) для целей распоряжения (реализации) либо цена продажи снизилась, создается резерв.

Сумма резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Резерв создается в разрезе установленных настоящей Учетной политикой единиц бухгалтерского учета материальных запасов.

(Основание: п. п. 8, 32 СГС "Запасы", п. 9 СГС "Учетная политика")

6.14. Резерв под снижение стоимости материальных запасов формируется (корректируется) один раз в год - на 1 января года, следующего за отчетным.

· (Основание: п. 31 СГС "Запасы", п. 2 Инструкции N 33н) 
· 6.15 Правила осуществления маркировки мягкого инвентаря.
·  Согласно письма Минфина №02-07-10/43970 от 27.07.2016г утвердить правила  осуществления  маркировки мягкого инвентаря 

·                а) При поступлении мягкого инвентаря на материальный склад от поставщика м. о. л. в присутствии   начальника хозотдела и  работника бухгалтерии специальным штампом  несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета , с указанием  наименования учреждения , а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада.

·              б)   При получении мягкого инвентаря в отделение  согласно (приложение №1) м. о. л. осуществляют маркировку отделения

·                в)   На медицинских халатах, костюмах (в т. ч .оплаченных 50%) разрешается маркировка 

·                   маркером с несмываемой краской   указывается (наименование учреждения, отделение, дата ввода в эксплуатацию) 

· 6.16. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» 
· Ведется  по цене приобретения. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

·  автомобильные шины; 

·  колесные диски; 

·  аккумуляторы; 

·  аптечки; 

·  огнетушители; 

· Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. 

· Поступление на счет 09 отражается: 

·  при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

·  при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

· При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

· Внутреннее перемещение по счету отражается: 

·  при передаче на другой автомобиль; 

·  при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

· Выбытие со счета 09 отражается: 

·  при списании автомобиля по установленным основаниям; 

·  при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

· Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
· Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов[image: image1.emf]
7. ФОРМИРОВАНИЕ СЕБЕСТОИМОСТИ УСЛУГ, РАБОТ
Общие положения
7.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого вида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н)
7.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ.

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг, выполнения работ.

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, выполнением работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.

Оказание услуг
7.3. В составе прямых расходов отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно участвующих в оказании услуг;

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг;

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, используемых непосредственно для оказания услуг;

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг;

- расходы на работы, услуги сторонних организаций, непосредственно связанные с оказанием соответствующих услуг (например, услуги сторонних лабораторий);

- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.

7.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, обеспечивающих оказание услуг;

- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг.

Выполнение работ
Общехозяйственные расходы
7.7. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не распределяемые на себестоимость услуг, работ.

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н)
7.8. В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются:

- расходы на оплату коммунальных услуг;

- расходы на оплату услуг связи;

- расходы на оплату транспортных услуг;

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные нужды;

- расходы на охрану.

7.9. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не принимающих участия в оказании услуг, выполнении работ;

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг, выполнении работ;

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг, выполнении работ;

- прочие расходы на общехозяйственные нужды.

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)
7.10. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат).

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
7.11. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг, работ по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда.

(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
7.12. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость соответствующего вида услуг, работ по окончании месяца пропорционально объему выручки от реализации.

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н)
7.13. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличение расходов текущего финансового года.

(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 
             Распределение  расходов по счетам            (счет 109.60) – прямые  расходы
 - заработная плата ,начисление на заработную плату во внебюджетные фонды сотрудников учреждения непосредственно участвующих в оказании услуги

-списанные материальные запасы , израсходованные непосредственно на оказание услуги ,естественная убыль

-переданные в эксплуатацию объекты основных средств ,стоимостью до 10000 рублей включительно, которые используются при оказании услуги

-сумма амортизации основных средств ,  которые используются при оказании услуги

-расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

                                          (счет 109.70) – накладные расходы
-оплата льготного проезда в отпуск

- услуги связи

-транспортные услуги 

 -коммунальные услуги

- аренда, прочие расходы, расходы ,связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.

Расходы, которые не включаются в себестоимость услуг и сразу списываются на финансовый результат  (счет КБК 401.20.000)

-расходы на социальное обеспечение

-расходы на транспортный налог, налог на имущество, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договора.  В конце года  себестоимость услуг, сформированная за отчетный период  КБК 109.60.000 списывается в Д401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг».
8. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Порядок ведения кассовых операций. Денежные средства, денежные эквиваленты

и денежные документы ,выдача доверенностей
а)Учет денежных средств осуществляется в соотвествии с требованиями, установленными Прядком ведения кассовых операций. (Основание :Указание №3210-У)

       б)Кассовая книга (ф0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8ПРОФ»

(Основание: пп. 4.7 п.4 Указания №3210-У, п167 Инструкции №157н) 
         Предельный срок проведения кассовых операций на основании сформированных электронных приходных и расходных кассовых ордеров - три рабочих дня со дня их регистрации в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093).

(Основание: Методические указания N 52н)
     в)  К денежным документам относятся:

1.1 почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки

      г) Денежные документы принимаются в кассу и признаются по первоначальной стоимости , сформированной в объеме фактических затрат, включая налоги ,в том числе возмещаемые.

           (Основание: п.9 Федерального стандарта №274н)

      д). Учет операций с денежными  документами ведется на отдельных листах кассовой книги  учреждения с  отметкой  «Фондовый».

     е). Журнал регистрации ПКО и РКО ф 0504093 формируется в виде электронного документа.

      ж).  Ответственными  лицами за прием и сдачу денежных средств по платным услугам назначить  администраторов, с  которыми заключены договора о материальной ответственности;
    з)  Заканчивая смену администратор по приему средств от предпринимательской деятельности составляет ZET-отчет .

            и)  На следующий день  утром кассир бухгалтерии  забирает выручку  проверяет  кассовую книгу админинстратора  с ZET-отчетом и забирает выручку, оставляя на размен денежные средства.

            к)  Далее кассир в бухгалтерии оформляет ПКО и едет сдавать выручку в отделение Сбербанка на карту(кооперативную) именную м.о.л.-кассира, открытую УФК по Мурманской области.  В Банке выдают чек на взнос наличных .

         л)   В бухгалтерии выписывается РКО на сданную выручку , согласно чека из Сбербанка

          м)   В систему СУФД направляем в УФК расшифровку сумм (см. кассу)

          н)   На следующий день выручка зачисляется на л/с  ФГБУЗ ММЦ им.Н.И. Пирогова ФМБА России в УФК по МО
  В 2023году заключен договор на инкассацию по стационару.

Порядок возврата денежных средств за не оказанные услуги утвержден приказом 01-112 от 27.05.2022г «О внесении дополнений в Положение об оказании платных медицинских услуг» .   

     о).Инвентаризация кассы (передача) проводится при годовой инвентаризации , при смене м.о.л., если ответственный кассир уходит в отпуск ,на больничный лист .а также  по распоряжению руководителя .
      п) Утвеждены лимиты кассы для касс ,  установленных для поликлиники и стационара .     

    Ответственными  лицами за прием и сдачу денежных средств по платным услугам назначить  администраторов, с  которыми заключены договора о материальной ответственности;        .Утвеждены лимиты кассы для касс ,  установленных для поликлиники и стационара . Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности - материально - ответственными лицами учреждения являются:     -для хранения и выдачи денежных средств и бланков строгой отчетности  бланки трудовых книжек и вкладышей к ним–  кассир Третьякова М.А., на время отпуска, болезни  бухгалтер Крутикова Т.М.

     - для обеспечения сохранности нефинансовых активов- сотрудники   перечисленные  в приказе №01-1 от 09.01.2023 года с заключением договора о материальной ответственности.

          Установить предельные сроки выдачи доверенностей сроком  на 10дней со дня получения; до 30 дней  водителю на получение ежедневных материальных ценностей.

                   На получение кровезаменителей  на квартал,  получение почтовой корреспонденции на 1год.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

9.  Учет на забалансовых счетах

9.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.2. В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" выделяются следующие группы имущества:

- имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя);

- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления права оперативного управления;

- объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные ценности на хранении": списанные негодные ценности, ценности в эксплуатации, принятые на ответственное хранение, прочие.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки;
     Учет бланков строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 в условной оценке : один бланк -один рубль. : пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов №157н. 
 Книга учета бланков строгой  отчетности  (ф0504045) заполняется для  аналитического учета бланков строгой отчетности ,учитываемых на забалансовом счете 03 с момента выдачи работнику учреждения ,ответственному за их оформление и выдачу ,или находящихся у и такого работника с момента их приобретения (п337 Инструкции №157н, Письмо Минфина России от 26.04.2019 №02-07-07/31230).(см образец заполнения)  
(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
9.5. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам;

- задолженность по крупным сделкам; - задолженность по сделкам с зависимостью.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)

9.6. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 14 к Учетной политике.

9.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" (см п.6.16 )
Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
9.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:

- банковские гарантии;

- поручительства;

- обеспечительный платеж.

(Основание: п. 352 Инструкции N 157н, п. 21 Инструкции N 33н)
9.9. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
9.10. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
9.11. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
9.12. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
9.13. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

- хозяйственный инвентарь 21.36;

-  оборудование 21.34.
-   прочее 21.38
(Основание: п. 374 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
9.14. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, поставщиков, получателей, мест хранения. Учитывается имущество, которое поступило по централизованному снабжению, до момента получения извещения (ф.0504805) и копий документов поставщика. Аналитический учет ведут в разрезе учреждений-грузоотправителей, объектов имущества, правовых оснований.
 На счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" учитывается имущество, переданное в аренду на льготных условиях, а также в безвозмездное пользование.

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании Акта приема-передачи по стоимости, указанной в Акте.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

· Спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела)

· Накопители ФЛЭШ-памяти 

· Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам (телефоны, ноутбуки…).

Принятие (выбытие) к учету (с учета) объектов имущества осуществляется на основании Акта приема-передачи, объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434) по балансовой стоимости.(Основание: п. 376 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
10.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 220 Инструкции N 157н)
10.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 N 02-07-10/75014)
10.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

10.5. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

10.6. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению:

- обеспечений заявок на участие в конкурентных закупках (торгах);

- обеспечений исполнения контракта (договора); иных залоговых платежей, задатков.

(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н)

10.7. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется извещение (ф. 0504805).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

10.8. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 218 Инструкции N 157н)

10.9. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

10.10. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

10.11. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции N 157н)

10.12. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным подразделениям.

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

10.13. Аналитический учет расчетов по выплате пенсий, пособий, иных социальных выплат ведется по каждому получателю.

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

10.14. Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

10.15. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.

(Основание: Методические указания N 52н)

10.16. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через точку добавляется код СС "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон оформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных сторонах, по форме, приведенной в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных сторонах")

10.17. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")

10.18. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) ежеквартально - на последний день квартала.
10.19 Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

   10.20. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:  

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.                                                              

· 11. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
11.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя ,заявления или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

 выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 

 перечисления на зарплатную карту. 

11.2   Выдача средств на хозяйственные нужды производится  штатным сотрудникам ,с которым заключен договор о  полной материальной ответственности (приложение 16). Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 30 000 (тридцать тысяч) руб,На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.

11.3Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам.  

11.4 Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более тридцати рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

11.5 При направлении сотрудников  учреждения в командировки расходы, связанные со служебными командировками на территории России , возмещаются в размере ,установленном в Положении о служебных командировках. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками , превышающих размер, установленный учетной политикой , производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности ,приносящей доход деятельности , средств ОМС ,с разрешения руководителя учреждения . Положение о служебных командировках приведено в приложении 8. Срок   предоставления отчетности по командировочным расходам не более 3 дней после прибытия из   командировки.     Аванс по предварительному подсчету на командировочные расходы (проезд, суточные , проживание) согласно личного  заявления сотрудника выдается в подотчет как наличными или перечисляются на  банковскую карту (ст136ТКРФ).  
       Устанавливаются следующие нормы командировочных расходов: суточные 100 рублей в сутки, за проживание в гостиницах при командировке по фактическим расходам при наличии оправдательных документов. Из них 550 рублей оплачиваются из субсидии на выполнение госзадания,  средствв ОМС при наличии указанных средств, а остальная часть превышения по сравнению с законодательными нормами  оплачиваются за счет экономии по статье или за счет доходов от  предпринимательской деятельности..
              Принимаются  к оплате,  при расчете командировочных расходов и льготного проезда в отпуск, электронные билеты на воздушные и железнодорожные  перевозки, маршрут/квитанции. На воздушные перевозки маршрут/квитанции принимаются  при наличии посадочного талона. 

             Оплата  стоимости проезда в командировку,   льготного проезда в отпуск и обратно на воздушном транспорте производится из бюджетных средств ,средств ОМС только  из расчета стоимости билета в салоне экономического класса. Сумма,  превышающая стоимость билетов в салоне экономического класса, оплачивается по личному заявлению, подписанному директором, из прибыли по внебюджетной деятельности. 

          Перечисленные суммы не являются доходами работника и не подлежат обложению налогом на доходы физических лиц.

         В отдельных случаях разрешается лететь в командировку бизнес-классом директору учреждения, его заместителя, главному бухгалтеру. Разница в стоимости между бизнес-классом  и эконом-классом облагается НДФЛ.
    11.6 В соответствии со ст 325 ТК РФ лица работающие в организациях ,расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, имеют право на оплату 1 раз в 2 года за счет средств работодателя  стоимости проезда и провоза багажа  в пределах территории Российской Федерации  к месту использования  отпуска и обратно .Право на компенсацию указанных расходов у работника возникает  одновременно с правом на получение  ежегодного оплачиваемого отпуска  за первый год работы  в данной организации. Правила компенсации расходов утверждены Постановлением Правительства РФ от 12.06.2008№455(далее Правила) с изменениями  по постановлению Правительства от 16.10.2014 №1059.

При использовании для поездки воздушного транспорта в случае отпуска (отдыха) за пределами Российской Федерации расходы компенсируются путем частичной оплаты стоимости перелета по территории России. При этом основанием для компенсации расходов, кроме перевозочных документов, является копия заграничного паспорта с отметкой органа пограничного контроля  о месте пересечен государственной границы Российской Федерации. В случае, поездки за пределы Российской Федерации воздушным транспортом без посадки в ближайшем к месту пересечения государственной границы Российской Федерации аэропорту,  работником организации предоставляется справка о стоимости перевозки по территории Российской Федерации, включенной в стоимость перевозочного документа (билета), выданная транспортной организацией и окончательный расчет рассчитывается  по ортодромии маршрута полета воздушного судна в воздушном пространстве РФ(ортодромия по РФ),к общей ортодромии маршрута полета воздушного судна. 

Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы по льготному проезду в отпуск согласно заявления, обязаны не позднее 3 рабочих дней  после окончания отпуска,  но не далее 1-го месяца текущего года при наличии невыясненных вопросов,  от даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера) предъявить в отдел бухгалтерского учета и отчетности  авансовый  отчет об израсходованных суммах .

Окончательный расчет производится ,когда все документы проверены бухгалтером , утверждены  директором и главным бухгалтером в течении 5-10 дней .

По личному заявлению работника, при использовании льготного проезда в отпуск и обратно, расходы  на проезд перечисляются на пластиковую карту. Перечисленные суммы не являются доходами работника и не подлежат обложению налогом на доходы физических лиц 

12.  УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ
12.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды.

Аналитический учет ведется в 4,2 уровнях счета.. 
Порядок принятия обязательств и денежных обязательств (приложение №20 )
13. Финансовый результат

13.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика")

13.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы:

- на страхование имущества, гражданской ответственности;

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска- неравномерно производимый ремонт основных средств;

- добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

13.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

13.4. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

13.5. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

13.6. Расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

13.7. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы;

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков;

- резерв по убыточным договорным обязательствам.

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н, п. 6 СГС "Резервы")

13.8. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 Приложения N 13 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
13.9. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)

13.10. На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования - к 23-му разряду номера счета через точку добавляются четыре цифры соответствующего года.

(Основание: п. 300 Инструкции N 157н)

13.11. Договоры подряда, возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения приходятся на разные отчетные периоды, учитываются как долгосрочные в следующих случаях: на конец года договор исполнен более чем на 20%.

(Основание: п. 5 СГС "Долгосрочные договоры")

13.12. Для аналитического учета операций по долгосрочным договорам к 23-му разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код ДД "Долгосрочные договоры".

(Основание: п. п. 6, 7 СГС "Долгосрочные договоры")

13.13  Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу; 

 пользование услугами сотовой связи – по приказу, утвержденному руководителем учреждения. Положение об услугах мобильной связи в Приложение №15  от 30.12.2022г
 13.14 В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 180  «Доходы от оказания платных услуг (работ)». 
  13.15  В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по: 

 страхованию имущества, гражданской ответственности;  приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  
                                            14.Санкционирование расходов
 14.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
14.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
14.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

- расчетной ведомости (ф. 0504402);

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
14.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в регистре (регистрах) - карточке учета сметных (плановых) назначений по форме (формам), приведенной (приведенным) в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 170 Инструкции N 174н) 11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

15. Обесценение активов
15.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
15.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
15.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
 15.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
15.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) Главный врач принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости актива.

15.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
15.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
15.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
15.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
15.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
15.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")                                           

16. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов
                                      1. Общие положения
16.1. В учете формируются следующие резервы:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов.

16.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

16.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет с6ммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

16.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном рабочим планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков
16.5. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого года.

16.6. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно исходя из данных о количестве дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

16.7. Резерв рассчитывается, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумм страховых взносов во внебюджетные фонды.

           Сумма резерва на оплату предстоящих отпусков определяется по учреждению в целом:

Резерв отпусков = К х ЗПср, где:

К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом за 12 месяцев текущего года.

            Сумма страховых взносов при формировании резерва исчисляется в среднем по учреждению:

Резерв стр. взн. = К х ЗПср х С.

С – ставка страховых взносов.
16.8. Расчет резерва на оплату предстоящих отпусков и страховых взносов во внебюджетные фонды рассчитывается на основании Информации о количестве неиспользованных дней отпуска каждого отчетного года по состоянию на 31 декабря предоставленных из отдела кадров.
 16.9. Фактические расходы отражаются следующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.

 16.10 Расчет средней оплаты труда производится в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922 (ред. от 10.12.2016) "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы"  
  16.11 Корректировка (уменьшение) начисленных резервов и отложенных обязательств по оплате отпусков (выплате компенсации за неиспользованный отпуск) отражается методом "красное сторно"
 16.12  резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». 

17. Учет расчетов по оплате труда
17.1 Начисление, выплата заработной платы работникам  производится согласно Положению  «Об оплате труда работников ФГБУЗ ММЦ  им. Н. И. Пирогова ФМБА России». Сроки выдачи зарплаты за первую половину месяца - 25 число текущего месяца, за вторую половину месяца - 10 число месяца, следующего за расчетным.            Продолжительность срока выдачи заработной платы и социальных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). 
17.2    Предусматривается выплата премий, вознаграждений (за месяц, квартал, год),  разовых премий (вознаграждений) работникам,  принимающим участие в организации оказании платных медицинских услуг, составляющих различные отчеты согласно положению о премировании. 
 17.3  Работники медицинских организаций имеют право на материальную помощь от работодателя. Решение о выплате  материальной помощи  и ее размере (на зубопротезирование , лечение, покупка дорогостоящих лекарств, молодым специалистам при устройстве на работу, при обучении, при оплате проезда для подтверждения категории, на рождение ребенка, в связи со смертью работника, бывшим работникам вышедшим на пенсию, к юбилейным датам, а также других трудных жизненных ситуаций) принимается директором комплекса по личному заявлению работника. (см Положение «О расходовании средств от приносящей доход деятельности»)
17.4  Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на основании Табеля учета использования рабочего времени форма 0504421, порядок оформления согласования графика рабочего времени  и табелей учета использования рабочего времени работников учреждения утвержден приказом от 19.01.2022г  №01-41.
Лица, оформляющие табель использования рабочего времени, назначаются приказом руководителя учреждения..

Выплаты заработной платы и иного дохода производится:

· Из кассы учреждения;

· Путем перечисления на банковскую карту по письменному заявлению сотрудника.
17.5 При выдаче заработной платы и иного дохода сотрудникам учреждения выдаются расчетные листки по форме из бухгалтерской программы в соответствии с порядком  о выдаче расчетных листков сотрудникам :
 « Порядок выдачи расчетных листков»

 а) Расчетные листки по заработной плате выдаются ежемесячно при выплате заработной платы;

б) Расчетный листок в бумажном виде работник получает лично. При получении работник ставит подпись в журнале учета выдачи расчетных листков;

в) Для получения расчетного листка в электронном виде, работник подает заявление по форме, утвержденной приказом №01-31 от 09.01.2018г.Также работник дает согласие  на обработку сведений, содержащих персональные данные;

г) Подтверждением выдачи расчетных листков  в электронном виде являются уведомления о доставке электронных писем. Такие уведомления хранятся на сервере учреждения;

д)  Если работник не подал заявление о получении расчетного листка посредством направления на электронную почту, а также не оформил согласие на обработку персональных данных, он получает расчетный листок в бухгалтерии;

е) Срок хранения невостребованных расчетных листков определяется в соответствии с пунктом  Перечня, утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, и составляет пять лет. 
ж) Согласно приказа 01-31/1 от 09.01.2018г утверждены формы заявлений для направлений в отдел по труду и заработной платы.

18. Порядок учета средств во временном распоряжении
	
	    18.1 К денежным средствам во временном распоряжении учреждения относятся   поступившие суммы залогов, задатков, средства в обеспечение заявки, исполнения контракта, гарантийных обязательств или средства, находящиеся на ответственном хранении. При наступлении определенных условий вам нужно вернуть их владельцу или передать по назначению.

Для учета расчетов с такими средствами используйте код вида финансового обеспечения (деятельности) "3". Операции отражаются  через счет 3 304 01 000 в журнале операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071).
      18.2 Аналитический учет средств во временном распоряжении ведите в многографной карточке (ф. 0504054). Сч.304 01 000 - по каждому контрагенту в разрезе правовых оснований, видов поступлений (обязательств, в обеспечение которых они поступили) и направлений использования средств (п. 268 Инструкции N 157н);
	


       18.3 Суммы, поступившие от участника закупки в обеспечение исполнения госконтракта, могут быть признаны доходом учреждения, если есть решение суда, принятое в связи с невостребованностью этих средств в течение срока исковой давности (Письма Минфина России от 09.09.2021 N 02-06-10/73380, от 24.04.2020 N 02-08-10/34472).

   18.4    Средства во временном распоряжении, не востребованные по истечении трех лет со дня поступления получателю бюджетных средств, перечисляются в доход соответствующего бюджета, если их невозможно вернуть плательщику (п. 4 Постановления Правительства РФ от 27.03.2020 N 356, Письмо Минфина России от 09.09.2021 N 02-06-10/73380).      
        19. Порядок и перечень первичных документов по учету доходов от оказания платных медицинских слуг. Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) компенсаций 
  19.1  Учет поступления и расходования средств согласно ведется  согласно  Положения, разработанному  в учреждении приказ 01-72 от 14.03.2019г. Согласно положения по ККМ, приказа № 01-121 от 27.05.2022г. «О внесении дополнений в Положение об оказании платных медицинских услуг»  прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится с применением ККМ. Возврат  денежных средств за не оказанные услуги или переплату осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика либо через кассу медицинской организации .

   19.2. Ответственность за организацию работ по ведению договоров, реестров платных пациентов возложена на заведующего поликлиникой  , специалиста  по договорной работе Мостовою И.Н , экономиста  Топчиеву С.М. ,ведущего экономиста Петрову В.А.; пациентов по программам добровольного медицинского страхования, по программам обязательного медицинского страхования и дополнительной диспансеризации  возложена на заведующую отделом Никитину М.В.  на ведущего экономиста Пяткову СВ. , ,за выставление счетов в ТФОМС и ФФОМС  заместителя главного бухгалтера Тарунину Н.С.                                   

19.3  Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат учитываются на аналитических счетах группировочного счета 0 205 30 000 (п. п. 197, 199 Инструкции N 157н, п. 77 Инструкции N 162н, п. 92 Инструкции N 174н, п. 95 Инструкции N 183н).

	Группировка расчетов на счете 0 205 30 000 осуществляется по следующим аналитическим счетам учета
Группировочные счета

Аналитические счета

0 205 30 000 "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат"

0 205 31 000 "Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)"

0 205 32 000 "Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования"





[image: image2.emf]Специалист (каб.125) по каждому платному обращению  в рамках договоров,  заключенных с юридическими лицами на медицинское обслуживание контингента  Заказчика (договоры  со страховыми компаниями в рамках ДМС , договоры, контракты, пр.),  готовит   реестр  амбулаторно - поликлинических услуг , который содержит следующую  информацию:      ФИО пациента,       Дата рождения;      Дата обращения;      Наименование медицинской услуги;      МКБ (должен соответствовать данным внесенным в программу при приёме  специалистом);      Подпись врача.   В рее страх  амбулаторно - поликлинических услуг  для лиц, обратившихся  по договорам  со страховыми компаниями в рамках ДМС ,  должны быть  указ ана следующая информация :      Наименование страховой компании      № полиса   К реестру  прикладываются копии гарантийных писем страховой  компании.   В реестрах   амбулаторно - поликлинических услуг  для лиц, обратившихся в рамках  договоров, заключенных на оказание медицинских услуг для сотрудников, указывается:      Наименование организации   Реестры  амбулаторно - поликлинических услуг  и копии гарантийных  писем страховых  компаний  за текущий период  специалист (каб. 125) передает в планово - экономический  отдел еженедельно по понедельникам за прошедшую неделю, но не позднее двух рабочих  дней после окончания  каждого отчетного месяца.   Специалист   планово - экономического отдела  (экономист, специалист по договорной  работе, иное ответственное лицо)  в течение 5 (пяти) рабочих  д ней  с   даты окончания  отчетного месяца , но не позднее сроков, указанных в договоре (контракте, пр.) для  выставления счетов, акто в выполненных услуг :   1.     по договорам на оказание  а мбулаторны х   и стационарны х   лечебно - профилактически х   и консультативно - диагностически х   медицински х   услуг   обрабатывает  Реестры амбулаторно - поликлинических услуг   и формирует  за  отчетный месяц  сводный Реестр по оказанным услугам по каждому контрагенту, при  необходимости  формирует  за отчетный месяц  отдельные  сводные  Реестры по видам  услуг ( в соответствии с условиями догов о ров,  контрактов, пр.).   2.   п о договорам , заключенным с  контрагентами   на  оказани е услуг по   предварительны м   медицински м   осмотр ам , периодически м   медицински м   осмотр ам ,  медицинским  осмотрам для работы с использованием сведений, составляющих государственную  тайну ,  психофизиологическо му   обследовани ю , психиатрическо му   освидетельствовани ю , ЭЭГ, пр. услуги,  экономист самостоятельно выгружает из  программы «Медиалог» (иной актуальной программы) информацию по  заключению   профпатолога /терапевта/иного специалиста ,  формирует сводный Реестр  оказанных  услуг   и передаёт его в бухгалтерию .   3.   п о договорам   на обеспечение судов Заказчика квалифицированными медицинскими  работниками в составе экипажей судов , готовит и предоставляет в бухгалтерию 


    20. РАСЧЕТЫ ПО УЩЕРБУ И ИНЫМ ДОХОДАМ
В  бюджетных  учреждениях для учета расчетов по ущербу и иным доходам применяется синтетический счет 0 209 00 000. Данный счет включает соответствующие аналитические счета, на которых отражаются расчеты по компенсации затрат учреждения, штрафам, пеням, неустойкам, 

операций.

В соответствии с ФСБУ "Доходы" <1> доходы учреждения в виде компенсации расходов, штрафов, пеней, неустоек, иных возмещений ущерба по своей экономической сущности относятся к доходам по необменным операциям.

--------------------------------

<1> Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утв. Приказом Минфина РФ от 27.02.2018 N 32н.

В бухгалтерском учете для осуществления расчетов по таким доходам применяются следующие группировочные счета:

- 0 209 30 000 "Расчеты по компенсации затрат";

- 0 209 40 000 "Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба";

- 0 209 70 000 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам";

- 0 209 80 000 "Расчеты по иным доходам".

Данные группировочные счета детализируются соответствующими аналитическими счетами.

Счет 0 209 30 000 "Расчеты по компенсации затрат"

Этот счет включает в себя следующие аналитические счета:

	Номер и наименование счета
	Вид доходов (поступлений)

	0 209 34 000 "Расчеты по доходам от компенсации затрат"
	Доходы в виде возмещения учреждению:

- сумм предварительной оплаты, не возвращенных контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда;

- сумм задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенных (не удержанных из заработной платы);

- сумм задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

- сумм государственной пошлины, ранее уплаченной при обращении в суд;

- затрат, понесенных работодателем при приобретении трудовой книжки или вкладыша в нее (в виде платы, взимаемой с персонала при выдаче трудовой книжки или вкладыша);

- расходов, связанных с консульскими действиями;

- расходов, направленных на покрытие процессуальных издержек;

- затрат на содержание имущества, находящегося в пользовании, вне договора аренды (безвозмездного пользования);

- расходов, понесенных учреждениями в связи с реализацией требований, установленных законодательством РФ


В 15 - 17-м разрядах счетов 0 209 34 000 отражается код аналитической группы подвида доходов бюджетов 130 "Доходы от оказания платных услуг, компенсаций затрат".

В 24 - 26-м разрядах данных счетов указывается подстатья КОСГУ в соответствии с п. 13.6, 14.6 Порядка N 209н <2> (в зависимости от статуса контрагента).

--------------------------------

<2> Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утв. Приказом Минфина РФ от 29.11.2017 N 209н.

Начисление доходов в виде возмещения ранее оплаченного аванса в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, нужно отражать на дату предъявления плательщику документа с требованием возврата задолженности в сумме неисполненных обязательств. Начисление доходов от возмещения работником платы за выданную ему трудовую книжку надо осуществлять на дату ее передачи (на основании акта приема-передачи, иного документа).

Для начисления задолженности по компенсации затрат применяются следующие корреспонденции счетов (в зависимости от ситуации):

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Начислена сумма задолженности работника по излишне выплаченным ему суммам оплаты труда (не удержанная из заработной платы) в случае оспаривания работником оснований и размеров удержаний
	0 209 34 567
	0 401 10 134

	Начислена сумма задолженности бывшего работника перед учреждением за неотработанные дни отпуска при его увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск
	0 209 34 567
	0 401 10 134

	Начислена сумма задолженности перед учреждением, подлежащая возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанных с судопроизводством (оплата государственной пошлины, судебных издержек)
	0 209 34 56X
	0 401 10 134

	Начислена задолженность по требованиям бюджетного (автономного) учреждения по компенсации расходов учреждения по выданным авансам подотчетным лицам, по произведенным предварительным оплатам в рамках договоров (соглашений), не возвращенным контрагентом в случае расторжения договора (соглашения), в том числе по результатам претензионной работы (решению суда), а также по иным основаниям согласно законодательству РФ
	0 209 34 56X
	0 208 XX 667

0 206 XX 66X

	Начислена сумма задолженности по компенсации расходов, понесенных учреждением в связи с реализацией требований, установленных законодательством РФ
	0 209 34 56X
	0 401 10 134


Уменьшение задолженности (возмещение затрат, списание) отражается следующими бухгалтерскими записями (в зависимости от типа учреждения и ситуации):

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Поступление средств в виде компенсации (возмещения) затрат учреждения:
	
	

	на лицевой (расчетный) счет, в кассу бюджетного (автономного) учреждения
	0 201 11 510

0 201 21 510

0 201 34 510
	0 209 34 66X

	Компенсация (возмещение) затрат учреждения работником путем удержаний из его заработной платы (иных выплат), произведенных в порядке, предусмотренном законодательством РФ:
	
	

	в рамках одного источника финансового обеспечения
	0 304 03 837
	0 209 3X 667

	за счет иных источников финансового обеспечения
	0 304 03 837

0 304 06 832
	0 304 06 732

0 209 3X 667

	Списание с балансового учета задолженности в связи с приостановлением согласно законодательству РФ предварительного следствия, уголовного дела или принудительного взыскания, а также в связи с признанием должника неплатежеспособным
	0 401 10 173

Забалансовый счет 04 <*>
	0 209 3X 66X


--------------------------------

<*> Одновременно списанная с балансового учета задолженность подлежит учету на забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность".

Счет 0 209 40 000 "Расчеты по штрафам, пеням,

неустойкам, возмещениям ущерба"

Названный счет включает в себя следующие аналитические счета:

	Номер счета, наименование
	Вид доходов (поступлений)

	0 209 41 000 "Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)"
	Доходы от денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства РФ о закупках товаров, работ и услуг, а также за нарушение условий контрактов (договоров) по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг

	0 209 43 000 "Расчеты по доходам от страховых возмещений"
	Поступления страхового возмещения от страховых организаций при возникновении страховых случаев

	0 209 44 000 "Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)"
	Доходы от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба имуществу, в том числе ущерба по финансовым активам

	0 209 45 000 "Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия"
	Поступления от денежных взысканий (штрафов), налагаемых в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств, иных денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства в области финансов, налогов и сборов, страхования, рынка ценных бумаг, иных денежных взысканий (штрафов), от конфискаций, компенсаций, пеней, неустоек и сумм принудительного изъятия, не отнесенных на подстатьи 141 - 144 КОСГУ


В 15 - 17-м разрядах счета 0 209 40 000 отражается код аналитической группы подвида доходов бюджетов 140 "Штрафы, пени, неустойки, возмещения ущерба".

В 24 - 26-м разрядах счета проставляется подстатья КОСГУ в соответствии с п. 13.6, 14.6 Порядка N 209н (в зависимости от статуса контрагента).

Указанные в таблице виды доходов признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, требования возмещения ущерба, в частности при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении, определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней), ущерба в сумме, обозначенной в соответствующих документах (п. 34, 35 ФСБУ "Доходы").

Для начисления задолженности по штрафам, пеням, неустойкам, иным суммам возмещения ущерба применяются следующие корреспонденции счетов (в зависимости от ситуации):

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Начисление суммы задолженности по штрафам, пеням, неустойкам за нарушение условий договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, иным санкциям
	0 209 41 56X
	0 401 10 141

	Начисление суммы задолженности по возмещению ущерба в соответствии с законодательством РФ при возникновении страховых случаев
	0 209 43 56X
	0 401 10 143

	Начисление суммы денежного взыскания (штрафа) и иных сумм в возмещение ущерба имуществу, в том числе ущерба по финансовым активам (за исключением страховых возмещений)
	0 209 44 56X
	0 401 10 144

	Начисление процентов за пользование чужими денежными средствами вследствие их неправомерного удержания, уклонения от их возврата, иной просрочки в их уплате либо необоснованного получения или сбережения
	0 209 45 56X
	0 401 10 145


Уменьшение задолженности  отражается следующими бухгалтерскими записями:

	Поступление на лицевой счет учреждения суммы страхового возмещения по договору ОСАГО
	2 201 11 510

Забалансовый счет 17 (подстатья 143 КОСГУ)
	2 209 43 665
	135 000

	Начисление дохода в сумме страхового возмещения по договору ОСАГО
	2 209 43 565
	2 401 10 143
	135 000

	Начисление налога на прибыль организаций <*>
	2 401 10 189
	2 303 03 731
	27 000


--------------------------------

<*> Сумма страхового возмещения подлежит учету для целей исчисления налога на прибыль организаций в составе внереализационных доходов на основании ст. 250 НК РФ (письма Минфина РФ от 10.04.2018 N 03-03-05/23510, от 10.11.2017 N 03-03-06/3/74209).

	Оплата поставщику согласно договору (с учетом встречного требования)

(1 000 000 - 20 000) руб.
	5 302 31 834
	5 201 11 610 Забалансовый счет 18 (статья 310 КОСГУ)
	980 000

	Зачет встречных требований
	5 302 31 834 2 304 06 834
	5 304 06 734

2 209 41 664
	20 000


Счет 0 209 70 000 "Расчеты по ущербу нефинансовым активам"

Группировочный счет 0 209 70 000 включает следующие аналитические счета:

- 0 209 71 000 "Расчеты по ущербу основным средствам";

- 0 209 72 000 "Расчеты по ущербу нематериальным активам";

- 0 209 72 000 "Расчеты по ущербу непроизведенным активам";

- 0 209 74 000 "Расчеты по ущербу материальным запасам".

В 15 - 17-м разрядах счета 0 209 70 000 проставляется соответствующий код аналитической группы подвида доходов 400 "Выбытие нефинансовых активов" (410, 420, 430, 440).
В 24 - 26-м разрядах счета указывается подстатья КОСГУ в соответствии с п. 13.6, 14.6 Порядка N 209н (в зависимости от статуса контрагента).

На данных счетах ведется учет расчетов по суммам ущерба, полученного в результате выявленных недостач, хищений нефинансовых активов, порчи материальных ценностей, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке (п. 220 Инструкции N 157н

<3> Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утв. Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н.

Размер ущерба определяется на день его обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей, под которой понимается сумма денежных средств, необходимая для восстановления указанных активов.

В бухгалтерском учете суммы недостач, хищений, порчи имущества и возмещение ущерба отражаются следующим образом:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Начисление суммы ущерба, причиненного учреждению недостачей объектов нефинансовых активов, в том числе:
	
	

	основных средств
	0 209 71 56X
	0 401 10 172

	нематериальных активов
	0 209 72 56X
	

	материальных запасов
	0 209 74 56X
	

	Поступление средств от виновных лиц в возмещение причиненного учреждению ущерба:
	
	

	на лицевой (расчетный) счет, в кассу бюджетного (автономного) учреждения
	0 201 11 510

0 201 21 510

0 201 34 510
	0 209 7X 66X

	Возмещение виновными лицами ущерба в натуральной форме
	0 401 10 172
	0 209 7X 66X

	Возмещение ущерба виновным лицом из заработной платы (иных выплат) на сумму удержаний, произведенных в порядке, предусмотренном законодательством РФ:
	
	

	в рамках одного источника финансового обеспечения
	0 304 03 837
	0 209 7X 667

	за счет иных источников финансового обеспечения
	0 304 03 837

0 304 06 832
	0 304 06 732

0 209 7X 667


В ситуации, когда виновные лица не установлены либо сумма ущерба от хищения, порчи имущества не признана виновными лицами, оформленные в предусмотренном порядке материалы могут быть переданы для предъявления гражданского иска либо возбуждения уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к возмещению ущерба уточняются в соответствии с решением суда, исполнительным листом либо по иным основаниям согласно законодательству РФ.

Если в результате следственных мероприятий виновные лица не установлены или признаны судом неплатежеспособными, а также если в силу законодательства РФ предварительное следствие, уголовное дело, принудительное взыскание приостановлено, задолженность подлежит списанию с балансового учета и отражению на забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" в зависимости от ситуации:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Списание с балансового учета задолженности в связи с уточнением суммы по решению суда, а также с неустановлением виновных лиц
	0 401 10 172 Забалансовый счет 04
	0 209 7X 66X

	Списание с балансового учета задолженности в связи с приостановлением согласно законодательству РФ предварительного следствия, уголовного дела или принудительного взыскания, а также в связи с признанием должника неплатежеспособным
	0 401 10 173 Забалансовый счет 04
	0 209 7X 66X


Счет 0 209 80 000 "Расчеты по иным доходам"

Группировочный счет 0 209 80 000 включает в себя следующие аналитические счета:

- 0 209 81 000 "Расчеты по недостачам денежных средств";

- 0 209 82 000 "Расчеты по недостачам иных финансовых активов";

- 0 209 89 000 "Расчеты по иным доходам".

В 15 - 17-м разрядах счета 0 209 80 000 применяется код аналитической группы подвида доходов 180 "Прочие доходы".

В 24 - 26-м разрядах счета указывается подстатья КОСГУ в соответствии с п. 13.6, 14.6 Порядка N 209н (в зависимости от статуса контрагента).

На поименованных счетах ведется учет расчетов по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных финансовых активов, подлежащих возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке, и прочих доходов (п. 220 Инструкции N 157н):

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Увеличение задолженности

	Начисление суммы ущерба, причиненного учреждению недостачей финансовых активов в кассе, в том числе:
	
	

	денежных средств
	0 209 81 56X
	0 201 34 610

	денежных документов и иных финансовых активов
	0 209 82 56X
	0 201 35 610

	Начисление суммы задолженности по иным доходам
	0 209 89 56X
	0 401 10 189

	Уменьшение задолженности

	Поступление от виновных лиц средств в возмещение причиненного учреждению ущерба:
	
	

	на лицевой (расчетный) счет, в кассу бюджетного (автономного) учреждения
	0 201 11 510

0 201 21 510

0 201 34 510
	0 209 8X 66X

	Возмещение ущерба виновным лицом из заработной платы (иных выплат) на сумму удержаний, произведенных в порядке, предусмотренном законодательством РФ:
	
	

	в рамках одного источника финансового обеспечения
	0 304 03 837
	0 209 8X 667

	за счет иных источников финансового обеспечения
	0 304 03 837 0 304 06 832
	0 304 06 732

0 209 8X 667


20.Дебиторская и кредиторская задолженность
Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.
 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается
 на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Счет 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» используется для учета задолженности, не востребованной кредиторами и списанной с баланса на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии).С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

В случае если кредитор предъявил свои требования, задолженность списывается с забалансового учета и восстанавливается на балансовых счетах (п. 371 Инструкции N 157н).


При наличии документов, подтверждающих ликвидацию (смерть) кредитора, и при отсутствии требований со стороны правопреемников (наследников), списываемая с баланса задолженность на забалансовом счете не отражается.


Если при инвентаризации выявляется невостребованная кредиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности и по ней нет оснований для предъявления требований по ее исполнению, то информацию о списанной с баланса невостребованной кредиторской задолженности на забалансовом счете 20 при отсутствии условий по восстановлению срока исковой давности не отражается (Письмо Минфина России от 11.03.2022 N 02-07-10/18268).

Аналитический учет ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием их полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого (принимаемого) денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты, за исключением кредиторской задолженности, связанной с переплатами в бюджет, которая ведется в разрезе видов платежей;  кодов классификации доходов бюджетов (КДБ), кодов классификации расходов бюджетов (КРБ), кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов (КИФ) видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансе (п. 372 Инструкции N 157н, разд. 3 Методических указаний).
21. Внутренний контроль в учреждении
Положение о внутреннем контроле в учреждении (см приложение №7)

График проверок на 2023г (см. приложение №)

22. Аренда

1.Отражение объектов учета аренды в бухгалтерском учете  пользователя  (арендатора) имущества

п.20 Федерального стандарта  «Аренда»

 Объект учета операционной  аренды- право пользования  активом ,отражается  пользователем (арендатором) в составе нефинансовых активов ,как самостоятельный объект бухгалтерского учета.

Первоначальное признание объекта учета операционной аренды - право пользования активом производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или договором безвозмездного пользования с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора) (кредиторской задолженности по аренде).

Расходы по условным арендным платежам признаются расходами текущего финансового периода в составе расходов по арендным платежам, обособляемых на соответствующих счетах Рабочего плана счетов субъекта учета, в тех отчетных периодах, в которых они возникают. 
          п.21. Объект учета операционной аренды - право пользования активом, принятый к бухгалтерскому учету, амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором, методом, применяемым для амортизации объектов основных средств, аналогичных полученному в пользование имуществу.

Начисление амортизации (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

Остаточная стоимость права пользования активом уменьшается с одновременным уменьшением кредиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора) при досрочном прекращении договора аренды (имущественного найма) или договора безвозмездного пользования, в соответствии с которым были приняты указанные объекты учета операционной аренды. При этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата Рабочего плана счетов субъекта учета не отражается.

Уплата (исполнение) арендных платежей (условных арендных платежей) отражается как уменьшение кредиторской задолженности по аренде в корреспонденции со счетами учета денежных средств (их эквивалентов), иных финансовых активов.
23. Порядок передачи документов и дел при смене должностных лиц

В силу п. 14 Инструкции N 157н порядок передачи документов и дел бухгалтерского учета при смене руководителя учреждения, главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета (лица, ответственного за сохранность документов)приложение (приложение №9).
1. Издается приказ, в котором указываются:

- лицо, передающее документы и дела;

- лицо, которому передаются документы и дела;

- дата и время начала и окончания передачи документов;

- состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел;

- перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

2. Проводится инвентаризация имущества, которое закреплено за передающим их лицом.

3. Осуществляется процедура передачи документов и дел в следующем порядке.

В присутствии всех членов комиссии передающее лицо передает принимающему лицу:

а) все документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бухгалтерскую и налоговую отчетность;

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчет о его выполнении;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;

- акты ревизий и проверок;

- план-график закупок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) всю информацию в электронном виде (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа, необходимые для работы ресурсам и пр.);

в) печати и штампы, ключи от сейфов.;

г) информацию обо всех нерешенных делах, возможных претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах. При необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых документов, информации, предметов.

4. Оформляется акт, в котором отражаются:

- действия, осуществленные при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи;

- недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

Форма указанного акта устанавливается в учетной политике учреждения. 
                                          24.  Прочие

        1) При покупке спецодежды самим сотрудником , по л/з сотрудника возмещается 50% стоимости спецодежды за счет средств от предпринимательской деятельности согласно приложенных документов по оплате спецодежды. Спецодежда ставится на учет   м.о.л. в бухгалтерии.

       2)  По ТК ст 214 работник при поступлении на работу  проходит медицинскую комиссию бесплатно. Медкомиссия   для работы с наркотическими средствами и  консультация психолога возмещается по КОСГУ 226   ,согласно заявления сотрудника и приложением всех подтверждающих документов за счет средств от предпринимательской деятельности и средств ОМС. (см Положение о расходовании средств от приносящей доход деятельности) 
        3). По приказу 01-146 от 01.102020г транспортные средства закреплены за старшим механиком гаража Диденко Р.В.

                Закрепить медицинское оборудование на  автомобиле скорой медицинской помощи «Форд Транзит» за главным инженером Ореховским В.И. получение  и списание  медикаментов ,медицинского кислорода и изделий медицинского назначения  за старшей медсестрой приемного отделения Макаровой М.Т.                    
      4)Социальная поддержка молодых специалистов

                           Медицинским работникам  (врачам, провизорам, среднему медицинскому и фармацевтическому персоналу) производить единовременную выплату в размере  шести должностных окладов при устройстве на работу впервые после окончания профессиональной образовательной организации  или образовательной организации высшего образования из внебюджетных средств.(закон №400-01-ЗМО от 06.06.2003г   «О социальной поддержке медработников Мурманской области                      
5)     Распределение расходов по источникам с  2021года (медикаменты, расходный материал, изделия медицинского назначения, реактивы, коммунальные услугам, прочим услугам) производится на основании  расчета   ведущего экономиста.
Распределение прихода продуктов  питания производится согласно расчета по выполнению  койко- дней.   
 Приложение №1 к пр. об УП №01-215 от 30.12.2022г

    Рабочий план счетов для бюджетных, автономных учреждений

	                                                    Номер счета бухгалтерского учета
	

	Наименование счета
	Код раздела, подраздела КРБ


	Нули 


	Код вида поступлений, выбытий


	Код вида финансового обеспечения


	Код синтетического счета
	Код аналитики по КОСГУ

	
	
	
	
	
	Код объекта учета
	Код группы (с аналитикой, предусмотренной УП)
	Код вида (с аналитикой, предусмотренной УП)
	

	
	1-4
	5-14
	15-17
	18
	19-21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2  к приказу об УП01-215 от 30.12.2022г
Номера журналов операций

	Номер журнала
	Документы

	Журнал операций  №1по счету «Касса» 
	Вторые листы кассовой книги (ф0504514)-отчет кассира

	Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами 
	Выписки из лицевого счета в органе Федерального казначейства, с приложением платежных документов ,извещения (ф0504833),бухгалтерские справки (ф0504833) и другие документы .

	Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами 
	Авансовые отчеты (ф0504505) с подттвержающими документами : кассовые и товарные чеки; квитанции электронных банкоматов и терминалов (слипы);проездные документы;счета и квитанции за проживание ,копии приказов на  командировки, копии заявлений на перечисление перерасхода по а/о,заявления или служебные записки на приобретение материалов ,оплату услуг.

	Журнал операций расчетов  №4 с поставщиками и подрядчиками
	Договоры, контракты и сопроводительные документы поставщиков: счета –фактуры,акты выполненных работ (оказанных услуг); акты приема передачи  имущества; товарные и товарно-транспортные  накладные, приходные ордера на приемку нефинансовых активов реестр  расходов на уплату госпошлины и другие. 

	Журнал операций №5 расчетов по доходам 
	Договоры, контракты, соглашения, Счета, счет-фактуры ,Акты  оказанных услуг и др.

	Журнал операций №6 расчетов  по оплате труда 
	Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей вместе с табелями учета использования рабочего времени  (ф 0504421); Копиями приказов, выписками из приказов о зачислении , увольнении, перемещении ,отпусках сотрудников, записка-расчет  об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф0504425),бухгалтерские справки (ф0504833) и др.

	Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф 0504101)

Накладные на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф0504102)

Акты о приеме-сдаче отремонтированных ,реконструированных и модернизированных объектов ОС(ф0504103);

Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф0504104);

Меню-требование на выдачу продуктов питания  (ф.0504202),требования накладные (ф0504204);

Путевые листы.легковых автомобилей с отчетами  водителей о расходе бензина за месяц
Ведомость  выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф0504210)
Бухгалтерские справки (ф0504833) и др.

	Журнал  операций  № 8 по прочим операциям 
	Бухгалтерские справки(ф0504833)

	Журнал операций  № 9 по исправлению ошибок прошлых лет
	Бухгалтерские справки (ф0504833)

	Журнал операций № 10 межотчетного периода
	Бухгалтерская справка (Ф0504833)

	Журнал операций № 11  по забалансовому счету (ф0509213)
	Бухгалтерские справки (ф 0504833)


Приложение  №3 к приказу об УП 01-215 от 30.12.2022г
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

	№ п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование документов
	Примечание
	С приказом ознакомлен

	1
	Директор Минин О.Г.
	Все документы
	
	 

	2
	Начальник отдела по финансовому и бухгалтерскому обеспечению

Насырова Н.Н.
	Текущие :Касса, Банк, текущие финансовые документы-авансовые отчеты, акты сверок и заявления по социальным выплатам  и др.
	
	 

	3
	Главный бухгалтер

Щеглова Е.В.
	Право второй подписи на всех бухгалтерских документах
	
	

	4
	Заместитель главного бухгалтера Тарунина Н.С.
	На платежных документах  для УФК по Мурманской области
	На период и. о. главного бухгалтера право второй подписи  на всех бухгалтерских документах
	

	5
	Заместитель начальника отдела по Фи БУ 

Осипова А.В.
	По доверенности
	
	

	6
	Ведущий экономист  
	Договоры, счета-фактуры, АВР, счета ,актов сверки  оказанию платных услуг
	
	 

	7.
	Зам.директора  по лечебной  части Коцаренко Н.В. 
	Согласно доверенности 
	
	 

	8
	Начальник Отдела кадров Ежова И.В.
	Табеля учета рабочего времени, графики,

документы ОК
	
	 

	9
	 Главный инженер  Ореховский В.И.
	 Ведомости выдачи материальных ценностей с материального склада, акт списания материальных запасов, АВР по своей деятельности
	 
	 

	10.
	Начальник отдела организации закупок

Тимонина О.В
	Согласно доверенности
	
	

	11.
	Контрактный управляющий Гордиенко ОН
	Согласно доверенности
	
	 

	12
	Начальник АХЧ Агафонова Е.А.
	Согласно доверенности
	
	

	
	
	
	На время отпусков подписывают документы временно исполняющие обязанности сотрудники
	


.  
Приложение № 4  к приказу об УП 01-215 от 30.12.2022г

Перечень неунифицированных форм первичных документов
1. Ведомость дефектов медицинских аппаратов и оборудования ,подлежащих списанию 

2. Техническое заключение (для списания хоз. инвентаря, оборудования)

3. Карточка учета работы летней автомобильной шины.

          4. путевой лист(прилагается)

          5.Акт на определение группы материальных ценностей (основных средств, мединструментария, хозинвентаря)

             6.дефектная ведомость по текущему ремонту помещений

             7.Отчет о расходе строительных материалов

             8.Реестр на перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников, алиментов, исполнительных  листов ,НДФЛ, страховых взносов , руб коп.

             9.Список для перечисления средств на счета сотрудников в сторонние банки (без зарплатного проекта)

            10.Служебная записка на закуп материалов за наличный расчет 

            11.Заявление на выдачу наличных в кассе учреждения  по перерасходу согласно авансовых отчетов 

            12.Заявление на перечисление на банковскую карту перерасхода по авансовым отчетам 

	
	
	
	


Приложение № 5

к  приказу  об Учетной политике 01-215 от 30.12.2022г 

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета
на бумажных носителях
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	По мере совершения операций

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	По мере совершения операций

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Ежегодно

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежегодно

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	По мере совершения операций

	9
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей
	Ежегодно

	10
	0504044
	Книга регистрации боя посуды
	По мере совершения операций

	11
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	12
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	Ежемесячно

	13
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий
	Ежемесячно

	14
	0504049
	Авансовый отчет
	По мере необходимости формирования регистра

	15
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежемесячно

	16
	0504052
	Реестр карточек
	Ежегодно

	17
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	18
	0504054
	Многографная карточка
	Ежемесячно

	19
	0504055
	Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке
	Ежегодно

	20
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежемесячно

	21
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	22
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	23
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	24
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	25
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	26
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	27
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	28
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по доходам
	При инвентаризации

	29
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации


Приложение №6 

к  приказу об УП 01-215  от 30.12.2022г

Положение 

о Комиссии по поступлению и выбытию активов

1. На основании требований Приказа Минфина России № 157н от 01.12.2010г. в учреждении создается постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия). 

2. Персональный состав Комиссии устанавливается Приказом руководителя Учреждения (см.  приказ №01-1 от 11.01.2021г п 2.15. , пр.01-123 от 30.05.2022  пр.№01-238 от 30.12.2019г)

3. Комиссия определяет отдельные вопросы поступления и выбытия всех видов нефинансовых активов, установленные в настоящем Положении. 

Порядок принятия решения об определении справедливой стоимости активов

4. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен в следующих случаях: 

· При безвозмездном поступлении имущества от организаций (за исключением государственных или муниципальных) и от физических лиц 

· При выявлении излишков по результатам инвентаризации 

· При принятии к учету деталей, узлов, механизмов от списания основных средств, а также лома, ветоши, макулатуры, остающихся от списания или ремонта нефинансовых активов

· При принятии к учету спецоборудования или экспериментальных устройств, остающихся у учреждения после окончания НИР

· При принятии к учету нефинансовых активов, полученных в результате необменных операций (если иное не установлено соответствующими федеральными стандартами, единой методологией бюджетного учета и бюджетной отчетности)

· В иных случаях, когда согласно единой методологии бюджетного учета и бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным законодательством РФ, и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений требуется определение оценочной стоимости имущества 

5. Справедливая стоимость актива определяется методом амортизированной стоимости замещения при применении СГС «Обесценение активов» в случае, если определить справедливую стоимость для оценки величины обесценения представляется Комиссии затруднительным. 

6. При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов Комиссией используются:

· Данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей или продавцов

· При принятии решения для новых объектов – используются сведения не менее чем из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей (продавцов) путем расчета среднего арифметического. Используемые прайс-листы (коммерческие предложения) прикладываются к решению Комиссии

· При принятии решения для объектов бывших в эксплуатации – используются сведения из специализированных сайтов объявлений (avito.ru, irr.ru, auto.ru, youla.io и аналогичных перечисленным), путем расчета среднего арифметического не менее чем из трех объявлений. Использованные при расчете объявления прикладываются к решению Комиссии

· Сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики. В данном случае к решению Комиссии прикладывается официальный ответ от органа статистики или сведения с официального сайта

· Иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой информации (в том числе и из сети Internet) и специальной литературы

· Экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов

6.1. В случае если данные о ценах на аналогичные или схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, то для своевременного отражения операции в бухгалтерском учете применятся оценочная стоимость в условной оценке равной одному рублю. После получения оценки Комиссия осуществляет пересмотр ранее установленной стоимости (п. 25 Инструкции 157н). 

6.2. Определение справедливой стоимости арендных платежей для объектов учета операционной аренды (п. 27.1 Приказа 258н) производится в порядке, установленном п. 6 настоящего Положения. При этом берутся данные:

· О средней стоимости аренды недвижимого имущества, полученные от органа, наделенного полномочиями управления государственным (муниципальным) имуществом, или, при отсутствии таких сведений:

· Из не менее чем трех предложений из аукционов по аренде аналогичного объекта имущества за весь срок пользования объектом с сайта torgi.gov.ru
· Из не менее чем трех коммерческих предложений по аренде аналогичного объекта имущества за весь срок пользования объектом

7. Определение справедливой стоимости методом амортизированной стоимости замещения осуществляется в соответствии с п. 56 Приказа 256н.

Порядок принятия решения об определении кода ОКОФ и срока полезного использования основных средств

8. Группировка объектов основных средств, принимаемых к учету с 1 января 2017 года, осуществляется в соответствии с группировкой, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)) и сроками полезного использования, определенными положениями постановления Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 27.12.2019 №1924). В случае невозможности однозначного определения кода ОКОФ для таких основных фондов, Комиссия: 

· Определяет код ОКОФ в соответствии с Классификатором ОК 013-94, а затем переводит указанный код в соответствии с Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 21 апреля 2016 г. N 458

· В случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) переходных ключей, утвержденных Приказом N 458, и ОКОФ ОК 013-2014 (СНС), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)

9. Срок полезного использования поступающего актива при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации (в том числе в случае, когда примененный код ОКОФ одновременно определен в нескольких амортизационных группах), а также в случаях отсутствия информации в документах производителя устанавливается решением Комиссии на основании: 

· Ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью

· Ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта

· Нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта

· Гарантийного срока использования объекта

 Срок полезного использования по активам, бывшим в употреблении и полученным учреждением безвозмездно от юридических (физических) лиц, не являющихся субъектами бюджетного учета и от физических лиц, определяется Комиссией аналогично п. 9 настоящего Положения. 

Порядок принятия решения об изменении первоначальной стоимости активов (основных средств)

10. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно в случаях:

· достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации)

· замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части

· переоценки объектов основных средств

11. Разукомплектация и частичная ликвидация основных средств оформляется решением Комиссии . При этом Комиссией определяется: 

· балансовая стоимость объектов, остающихся после разукомплектации, а также суммы начисленной амортизации, относящиеся к этим объектам

· стоимости частей, списываемых из объекта и амортизация, относящаяся к этим частям

12. При определении списываемых частей объекта основных средств, их стоимость (как часть стоимости объекта основных средств) определяется: 

· по документам поставщика, полученным при принятии объекта к учету 

· при отсутствии документов поставщика – по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен (с учетом срока использования объекта) в соответствии с п. 6 настоящего Положения 

· при отсутствии документов поставщика и при невозможности определения справедливой стоимости – на основании экспертного заключения 

13. Если после признания объекта основных средств (формирования первоначальной стоимости объекта основных средств) в его балансовую стоимость включаются затраты на замену части объекта, то остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств должна быть отнесена на финансовый результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет. В случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости, замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания (п. 50 Приказа 257н). 

Порядок принятия решения о списании активов (основных средств)

14. Выбытие объектов нефинансовых активов оформляется по основаниям, определенным решением Комиссии. При этом 100% амортизация объекта не является основанием для их выбытия. 

15. Выбытие объекта основных средств производится при прекращении получения экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования:

· в случае поломки при невозможности или экономической нецелесообразности ремонта объекта

· по причине полного физического или морального износа 

· в иных случаях, обоснованных в решении Комиссии о списании 

16. При списании: 

· Объектов, пришедших в негодное состояние в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях, к документу о списании прилагаются документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов соответствующих учреждений)

· Мебели и иных объектов хозяйственного и мягкого инвентаря – решение о списании принимается Комиссией только после личного осмотра и получения заключения профильного сотрудника учреждения о невозможности ремонта указанного имущества

· Мелкой бытовой техники и электроники , оборудования – решение о списании принимается после получения заключения профильного сотрудника учреждения о невозможности ремонта указанного имущества. А при отсутствии в штате Учреждения профильного сотрудника – после получения технического заключения мастерских по ремонту бытовой техники или дефектной ведомости о невозможности восстановления

· Крупной бытовой техники и дорогостоящей электроники, оборудования  - к документу о списании объекта прилагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой техники или дефектная ведомость о невозможности восстановления

17. В случае необходимости согласования факта распоряжения имуществом с учредителем (собственником) имущества, Комиссия подготавливает соответствующие документы для направления учредителю (собственнику) имущества. 

18. Ответственность за формирование Комиссии несет руководитель учреждения. 

19. Ответственность за определения справедливой (оценочной) стоимости и срока полезного использования согласно несут члены Комиссии.

Приложение №7
к  приказу об Учетной политике 01-215 от 30.12.2022г

Положение о внутреннем контроле в государственном (муниципальном) учреждении

1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение о внутреннем контроле разработано в соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля. 

1.2. Внутренний контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности, повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств бюджета. 

1.3. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. Система контроля призвана обеспечить: 

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

· выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

1.4. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов; 

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников; 

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности. 

1.5 Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах: 

· принцип законности – неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ; 

· принцип независимости – субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

· принцип объективности – внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

· принцип ответственности – каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ; 

· принцип системности – проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

1.6. Система внутреннего контроля учреждения включает в себя следующие взаимосвязанные компоненты: 

· контрольная среда, включающая в себя соблюдение принципов осуществления внутреннего контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность сотрудников учреждения, их стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями; 

· оценка рисков – представляющая собой идентификацию и анализ соответствующих рисков при достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях; 

· деятельность по контролю, обобщающая политику и процедуры, которые помогают гарантировать выполнение приказов и распоряжений руководства и требований законодательства РФ; 

· деятельность по информационному обеспечению и обмену информацией, направленная на своевременное и эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях формирования у всех субъектов внутреннего контроля понимания принятых в учреждении политики и процедур внутреннего контроля и обеспечения их исполнения; 

· мониторинг системы внутреннего контроля – процесс, включающий в себя функции управления и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего контроля.

2. Организация внутреннего контроля 
2.1. Внутренний контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: 

Предварительный контроль 

Контроль осуществляется до регистрации хозяйственной операции. Позволяет определить, правомерность проведения операции, полноту и правильность отражения операции в первичном учетном документе. Предварительный контроль осуществляется:

· Сотрудниками планово-экономического отдела при составлении Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

· Сотрудниками отдела закупок – при формировании Плана закупок учреждения 

Текущий контроль 

Контроль осуществляется в виде повседневного анализа и контроля правильности документального оформления фактов хозяйственной жизни, их регистрации в первичных учетных документах, ведения бухгалтерского учета. За проведение текущего контроля отвечают все сотрудники учреждения при формировании и регистрации первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 14 к настоящей Учетной политике). 

Последующий контроль

Контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур приложение.

Система последующего контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку: 

· соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

· предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

· исполнения приказов и распоряжений руководства; 

· контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

2.2. Учреждением устанавливается следующий График контрольных мероприятий:

	Проводимое мероприятие контроля
	Периодичность проведения
	Ответственные лица
	Документ, оформляющий результат

	Проверка расчетов с поставщиками        
и подрядчиками, заказчиками                   
	Один раз в квартал
	Комиссия по внутреннему контролю
	Акт сверки расчетов

	Проверка денежной наличности в кассе учреждения
	Один раз в квартал
	Комиссия по внутреннему контролю
	Инвентаризационная опись (ф. 0504088)

	Инвентаризация имущества и обязательств учреждения
	Ежегодно, перед составлением годовой отчетности
	Комиссия по инвентаризации
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)



2.3. Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, определенной Графиком проверок на 2023год (п. 2.2 настоящего Положения). 

Основными объектами плановой проверки являются: соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики, полнота и правильность документального оформления операций.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. Внеплановые проверки проводятся по  Приказу руководителя учреждения. 

2.4. Лица, ответственные за проведение контрольного мероприятия, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.5. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде Служебных записок на имя руководителя учреждения, в которых описываются:

· Характер выявленных нарушений, включая возможные последствия для учреждения

· Предложения по исправлению выявленного нарушения 

· Рекомендации по предотвращению появления указанных нарушений в будущем

2.6. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 

3. Субъекты внутреннего контроля 

3.1. К субъектам внутреннего контроля относятся: 

· руководитель учреждения и его заместители; 

· комиссия по внутреннему контролю; 

· заместители руководителя и работники учреждения, составляющие и регистрирующие первичные документы, поименованные в Графике документооборота. 

3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется Графиком документооборота, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

4. Ответственность 

4.1. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на начальника отдела-главного бухгалтера, заместителя начальника по Ф и БО, начальников отделов.
4.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

5. Оценка состояния системы внутреннего контроля 
5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется Комиссией по внутреннему контролю. 

6. Заключительные положения 
6.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения. 

6.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
 Приложение 8 к приказу об УП 01-215 от 30.12.2022г
Положение о служебных командировках
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок сотрудников ФГБУЗ ММЦ им.Н.И.Пирогова  ФМБА России  на территории России и за ее пределами. Положение распространяется на представителей руководства, иных административных сотрудников, сотрудников вспомогательных и функциональных структурных подразделений, а также на всех иных сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых отношениях.

1.2. Настоящее Положение не распространяется на поездки за границу по персональным приглашениям с оплатой за счет принимающей стороны в зарубежные научные организации, с которыми у учреждения нет действующих соглашений о сотрудничестве. Для указанных поездок в отдельных случаях по письменному заявлению сотрудника может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого определяется директором учреждения.
1.3. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению директора или руководителя структурного подразделения (иного уполномоченного должностного лица) на определенный срок вне места постоянной работы для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам учреждения.

1.4. Основными задачами служебных командировок  являются:

· решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности учреждения;

· проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное участие в них;
· изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

1.5. Не являются служебными командировками:
· служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными правовыми актами;

· поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет руководитель структурного подразделения, осуществивший командирование сотрудника;

· выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего договора или вызова приглашающей стороны);

· поступление на учебу и обучение на заочных отделениях образовательных учреждений высшего и дополнительного профессионального образования.

1.6. Служебные командировки подразделяются на:

· плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в установленном порядке планами и соответствующими сметами;

· внеплановые – для решения внезапно возникших проблем, требующих немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно не представляется возможным.

1.7. Командирование руководителей отделов (направлений, подразделений) допускается только в случаях, если это не вызовет нарушений в нормальном режиме ведения производственного процесса. В случае командирования руководящего состава директор назначает лицо, временно исполняющее обязанности убывшего сотрудника, с возложением на него на период командировки всех должностных обязанностей и прав командированного сотрудника, включая права, предоставленные командированному сотруднику на основании доверенности.
1.8. Запрещается направление в служебные командировки беременных женщин.

1.9. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет, допускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрещено им в соответствии с медицинским заключением. При этом женщины, имеющие детей в возрасте до трех лет, должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от направления в служебную командировку.

1.10. В служебные командировки только с письменного согласия допускается направлять:

· матерей и отцов, воспитывающих без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти лет;

· сотрудников, имеющих детей-инвалидов;

· сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в соответствии с медицинским заключением. 

При этом такие сотрудники должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом отказаться от направления в служебную командировку.

1.11. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке.

2. Срок и режим командировки
2.1. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки. 

2.2. Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства из г. Мурманска (или местонахождения обособленного подразделения), а днем прибытия из командировки – день прибытия транспортного средства в г. Мурманск (или местонахождение обособленного подразделения). При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки. День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах.

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка. В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из командировки предоставляется другой день отдыха,в случае когда сотрудник отрабатывает  рабочую смену и уезжает в командировку после смены ,командировка оформляется со следующего дня с возмещением проезда к месту командировки.

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств командировка может быть продлена. Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной служебной проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее заключение. За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

2.5    Сотрудник для отдыха вправе на выходные дни или нерабочие праздничные дни задерживаться в месте командировки на основании служебной записки , с резолюцией директора . Приказ о командировке не меняется . Со следующего дня  после командировки суточные не выплачиваются, расходы на проживание  не компенсируются, производится  только оплата билета на обратный путь.

3. Порядок оформления служебных командировок

3.1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ.
3.1.1 Основанием для командирования сотрудников считается решение руководителя. Сотрудник оформляет служебную записку о предстоящей командировке, в  которой руководитель ставит резолюцию "Не возражаю".

3.1.2. После  принятия решения руководителем командируемый сотрудник составляет смету командировочных расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее в бухгалтерии.

3.1.3. После согласования сметы командировочных расходов командируемый сотрудник передает  Служебную записку и смету в кадровую службу (не позднее пяти дней до начала командировки) для составления приказа на командировку.

Кадровая служба знакомит командируемого сотрудника с приказом. Однодневная также командировка оформляется  приказом руководителя.

3.1.4. Не позднее, чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о командировке и смета командировочных расходов направляются в бухгалтерию для заказа денежных средств (перевода денежных средств на банковскую карту командированному сотруднику по заявлению ). 

3.1.5 Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.
3.1.6 Если проезд к месту командирования или обратно к месту работы осуществляется на личном транспорте (только по разрешению директора), то фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется по возвращении из служебной командировки работодателю с оправдательными документами, подтверждающими использование транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).Проезд в командировку на личном транспорте разрешается только по согласованию с руководителем.

При следовании к месту командировки и обратно перелет Бизнес-классом  и проезд по ж/д в вагонах «ЛЮКС» и СВ разрешен:

-Директору

В исключительных случаях

-заместителям директора

-главному бухгалтеру

3.1.9. При направлении работника в командировку на территории государств - участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, дата пересечения государственной границы Российской Федерации определяется по проездным документам (билетам).
3.2. Оформление служебных командировок за рубеж.

3.2.1. Целями загранкомандировок являются:

· научные стажировки, в том числе повышение квалификации;
· научно-исследовательская работа;
· участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.);
· проведение переговоров;
· другие цели с разрешения директора.
3.2.2. Основанием загранкомандировки служит: 

· договор о сотрудничестве с учреждением;
· договор на внешнеэкономическую деятельность;
· официальное приглашение на участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.).

3.2.3. Ответственность за обоснованность загранкомандировки несет руководитель соответствующего структурного подразделения. Направление сотрудника в загранкомандировку должно быть оформлено приказом директора. В приказе указывается:
· фамилия, имя, отчество, должность командируемого сотрудника;

· в какую страну (город), на какой срок, с какой целью и за чей счет командируется сотрудник.

К приказу прилагаются:
· переведенные на русский язык документы, поступившие от принимающей стороны (вызов);

· смета командировочных расходов.
Командировочное удостоверение не оформляется.

3.2.4. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется:

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль – по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте;

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный контроль, – согласно отметкам стороны, которая командирует, и стороны, которая принимает, в удостоверении о командировке;

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами "а" и "б" настоящего пункта суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются.

3.2.5. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене поездки возвратить в кассу полученные им денежные средства в валюте той страны, в которой был выдан аванс.

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы
3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с предварительно утвержденным графиком командировок за счет:

· выделенных субсидий на выполнение государственного задания; средств от платных услуг, ОМС
3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета) командировочных расходов и копии приказа о направлении сотрудника в командировку.

3.3.3. При командировках по России аванс выдается в рублях.

3.3.4. При загранкомандировке учреждение обеспечивает сотрудника денежными средствами в национальной валюте страны пребывания сотрудника или в свободно конвертированной валюте.

3.3.5. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем выдачи наличными из кассы бухгалтерии либо на банковскую(зарплатную) карту сотрудника. Денежные средства в валюте на загранкомандировку перечисляются на банковскую карту сотрудника.
3.3.6. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному обменному курсу Банка России к иностранным валютам стран пребывания, установленному на день утверждения авансового отчета. 

3.3.7. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником самостоятельно .

4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки
4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы. 

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить:

· расходы на проезд;

· расходы по найму жилого помещения;

· дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного местожительства (суточные);

· другие расходы, произведенные с разрешения или ведома администрации.

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:

· до места командировки и обратно;

· из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В состав этих расходов входят:

· стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и т. д.);

· стоимость услуг по оформлению проездных билетов;

· расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;

· стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне населенного пункта, где сотрудник работает;

· взносы на обязательное государственное страхование пассажиров на транспорте. Расходы а приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с представленными документами.

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом "в" п. 1 постановления Правительства РФ от 02.10.2002 № 729.  Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от оказания платных услуг и средств ОМС с разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным бухгалтером.

4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются расходы:

· на оформление загранпаспорта (визы, др. выездных документов);

· на оформление обязательной медицинской страховки;

· по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов;

· по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля;

· по уплате иных обязательных платежей и сборов.

4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с представленными документами.

4.8. При командировках по России размер суточных составляет:

- в соответствии с коллективным договором - 100 рублей за каждый день нахождения в командировке;
При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются в размере и порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 26.12. 2005  № 812. С разрешения директора и по согласованию с главным бухгалтером при направлении сотрудника в загранкомандировку суточные могут быть увеличены за счет средств от платных услуг. В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев. Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки в установленном порядке.

4.9. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при наличии подтверждающих документов) по фактическим расходам, но за счет средств ФБ и ФБ (ТР) не более 550 руб. в сутки. Командировочные расходы сверх норм, установленных законодательством РФ, возмещаются работникам учреждения по распоряжению руководителя за счет экономии средств, сложившейся в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, за счет средств ОМС и средств от предпринимательской деятельности. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, – 12 руб. в сутки. При направлении сотрудника в командировку за границу размер возмещения расходов на наем жилья зависит от страны поездки. При его определении руководствуются  приказом Минфина России от 02.08. 2004  № 64н. 

4.10. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 
документами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. 
Расходы в связи с возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другое транспортное средство могут быть возмещены с разрешения директора только по уважительным причинам (решение об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при наличии документа, подтверждающего такие расходы. В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в которой выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов, осуществленных в командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя из официального обменного валютного курса, установленного Банком России на день утверждения авансового отчета. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм не производится. Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводится в размерах, согласованных с лицом, принявшим решение о командировании сотрудника.
4.11. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командировки и обратно с использованием личного транспорта сотрудника, производится на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки" Фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из служебной командировки работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).

4.12. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно ст. 167, 168 Трудового кодекса РФ, оплачиваются:

· расходы на проезд;

· средний заработок за день командировки;

· иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются. 

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке
5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник обязательно оформляет необходимые документы и заполняет авансовый отчет (по форме № 0504505) об израсходованных им суммах. Авансовый отчет сотрудник предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с авансовым отчетом сотрудник передает в бухгалтерию все документы, которые подтверждают его расходы и производственный характер командировки. К ним относятся:

· проездные билеты;

· договор найма жилья, счета за проживание;

· чеки ККТ;

· товарные чеки;

· квитанции электронных терминалов (слипы);

· ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при загранкомандировках); 

документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т. д. 

При сдаче документов на проезд к месту командировки и обратно перелет Бизнес-классом  и проезд по ж/д в вагонах «ЛЮКС» и СВ удерживается НДФЛ  с разницы полета эконом –классом и ж/д  купейного билета скорого поезда.

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно авансового отчета, подлежит возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки. В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-процессуальным законодательством.

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в следующем порядке 
6.1. Руководитель структурного подразделения готовит служебную записку на имя директора учреждения с объяснением причин о невозможности направления сотрудника в командировку или отзыва сотрудника из командировки до истечения ее срока. После решения директора готовится приказ об отмене командировки или отзыве из командировки. Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на основании авансового отчета и приложенных к нему документов.
6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора в случаях:

болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного проживания;

наличия служебной необходимости;

          нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом РФ.
Приложение N 9

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета пр 01-215 от 30.12.2022
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел
при смене руководителя, главного бухгалтера
1. Организация передачи документов и дел
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера.

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел.

2. Порядок передачи документов и дел
2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении N 8 к Учетной политике.

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бухгалтерскую и налоговую отчетность;

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчет о его выполнении;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;

- акты ревизий и проверок;

- план-график закупок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) 
  К приказу «Об учетной политике» от «30» «декабря» 2022г. №01-215
Приложение №14
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА УЧРЕЖДЕНИЯ
( на бумажном носителе  )
	
	Документы в электронном виде  будут внесены  в график документооборота 

с момента работы в ЭБ


	
	1
	0504512

Решение о командировании на территории Российской Федерации


	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	0504513

Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации


	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	0504515

Решение о командировании на территорию иностранного государства
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	0504516

Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	0504517

Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	0504518

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	0504520

Отчет о расходах подотчетного лица
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	0504093
Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	0504094
Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	0510431

Ведомость группового начисления доходов
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	0510433

Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	0510432

Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)
	
	
	
	
	
	
	

	
	13
	0510434

Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	0510435

Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей
	
	
	
	
	
	
	

	
	15
	0510436

Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
	
	
	
	
	
	
	

	
	16
	0510437

Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета _______
	
	
	
	
	
	
	

	
	17
	0510439

Решение о проведении инвентаризации
	
	
	
	
	
	
	

	
	18
	0510441

Решение о признании объектов нефинансовых активов
	
	
	
	
	
	
	

	
	19
	0510442

Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы
	
	
	
	
	
	
	

	
	20
	0510445

Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
	
	
	
	
	
	
	

	
	21
	0510446

Решении о восстановлении кредиторской задолженности
	
	
	
	
	
	
	

	
	22
	0510447

Изменение Решения о проведении инвентаризации
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	0510836

Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
	
	
	
	
	
	
	

	
	24
	0510837

Ведомость начисления доходов бюджета
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	0510838

Ведомость выпадающих доходов
	
	
	
	
	
	
	

	
	26
	0510448
                      Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	
	
	
	
	
	
	

	
	27
	0510450
                Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	
	
	
	
	
	
	

	
	28
	0510451
                      Требование-накладная
	
	
	
	
	
	
	

	
	29
	0510452
                      Акт приемки товаров, работ, услуг
	
	
	
	
	
	
	

	
	30
	0510453                         Извещение о трансферте, передаваемом с условием
	
	
	
	
	
	
	

	
	31
	0510521
                Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо
	
	
	
	
	
	
	

	
	32
	0509213

Журнал операций по забалансовому счету ____


	
	
	
	
	
	
	

	
	33
	0509095

Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами


	
	
	
	
	
	
	

	
	34
	0509097

Карточка учета имущества в личном пользовании


	
	
	
	
	
	
	


прилагаются". 
Приложение № 17
к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря 2022 г. № 01-215
Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:   

· Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральными стандартами     

· Указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами...»;

Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденным приказом Минфина от 30.03.2015г. № 52н; •
при смене руководителя коллектива или бригадира;

•
при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников;
•
по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады. 
Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденным приказом Минфина от 15.04.2021г. № 61н; материальных запасов, денежных средств;

•
определение состояния имущества и его назначения;

•
выявление признаков обесценения активов;

•
сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;

•
проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов будущих периодов;

•
проверка документации на активы и обязательства;

•
выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;
2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:

•
проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

•
проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения •
материальных запасов, денежных средств;

•
определение состояния имущества и его назначения;

•
выявление признаков обесценения активов;

•
сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;

•
проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов будущих периодов;

•
проверка документации на активы и обязательства;

•
выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;

•
выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;

•
составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; •
подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.

2.3. 
Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

•
За своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя;

•
За правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

2.4. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него, а также финансовые активы, обязательства и финансовые результаты.

2.5. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.6. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). 

Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

•
составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин таких отклонений;

•
оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
•
выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;

•
составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;

•
составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин таких отклонений;

•
оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
 2.7. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.9. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

2.10. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, утвержденные приказами Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н; от 15.04.2021г. № 61н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11), утвержденный Постановление Госкомстата России от 18.08.1988г. № 88.

2.11. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

2.12. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.13. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:

•
есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
 При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. 

В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:

•
есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;

•
учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции.



•
состояние техпаспортов и других технических документов; Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции. 
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения. 3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:

•
находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также в следующие сроки:

•
наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, – ежегодно;

•
редчайшие и ценные фонды – один раз в три года;

•
остальные фонды – один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные документы – по количественным показателям и контрольным суммам.

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:

•
нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;

•
состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

•
документы о государственной регистрации объектов;

•
документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

•
фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;

•
физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. •
топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

•
специальными измерителями или мерками;

•
путем слива или заправки до полного бака;

•
по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

При инвентаризации продуктов питания комиссия:

•
пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы;

•
проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной упаковке – по документам поставщика.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции.

•
находятся в пути. 

По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов:

•
отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

•
переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

•
находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

•
остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. 

В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:

•
есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;

•
учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:

•
находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

•
находятся в пути. 

По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов:

•
отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

•
переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

•
находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

•
остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; •

            топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

•
специальными измерителями или мерками;

•
путем слива или заправки до полного бака;

•
по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

При инвентаризации продуктов питания комиссия:

•
пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы;

•
проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной упаковке – по документам поставщика.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции
3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на лицевых счетах с выписками казначейства или кредитных организаций.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути, комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082). 
3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на лицевых счетах с выписками казначейства или кредитных организаций.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути, комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504082).

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.

Инвентаризации подлежат:

· наличные деньги;

· бланки строгой отчетности;

· денежные документы;

          ценные бумаги. 
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:

•
проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера,

•
журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;

•
сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;

•
поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 0504086).

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 
3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей:

•
определяет сроки возникновения задолженности;

•
выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;

•
сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;

•
проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

•
выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

•
суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;

•
соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;

•
правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

3.11. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 3.12. В части резерва на оплату отпусков проверяются:

•
количество дней неиспользованного отпуска;

•
среднедневная сумма расходов на оплату труда;

•
сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, который разрабатывает и утверждает учреждение.

3.13. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе:

•
доходы от аренды;

•
суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 3.14. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.

4. Проведение инвентаризации при смене МОЛ

4.1. При смене МОЛ проводится полная инвентаризация. Материальные ценности, переданные другому МОЛ , передаются по Накладной на внутреннее перемещение объектов НФА (ф.0504102),   и оформляется  Требование-накладная (Ф0504204)
4.2. При уходе в отпуск МОЛ:

· проводится  инвентаризация
·  (Приложение к Положению).
5.
Принятие решений по обесценению активов

5.1.
В ходе проведения годовой инвентаризации комиссия выявляет признаки возможного обесценение или снижения убытка от обесценения активов.

5.2.
В случае, если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, то комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены данные признаки. Комиссия выбирает метод определения справедливой стоимости для каждого выявленного случая обесценения (снижения убытка) актива.

5.3.
В случае, если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны несущественными, то комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены данные признаки.

5.4.
Комиссия оформляет заключение в виде акта для руководителя:

•
О необходимости или об отсутствии необходимости определить справедливую стоимость;

•
Применяемом методе определения справедливой стоимости.

Также в акт могут быть внесены рекомендации по дальнейшему использования имущества.

5.5.
В случае, если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, и сумма убытка не подлежит восстановлению, то комиссия выносит заключение о необходимости или об отсутствии необходимости скорректировать оставшийся срок полезного использования актива.

Во всех случаях комиссия оформляет Протокол заседания постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.

6. Оформление результатов инвентаризации

6.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

6.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

6.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты,

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

6.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

6.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

7. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации

7.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях учреждения, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации.

7.2. Записывать видео инвентаризации может любой член комиссии на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится.

7.3. Полученные файлы ответственный член комиссии отправляет другим членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях с помощью программы для общения в сети WhatsApp.

7.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имуществофактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив.

Обозначения в графе 8 «Статус объекта учета» и в графе 9 «Целевая функция актива» 
	Графа 8 «Статус объекта учета»

	Для объектов основных средств

	В эксплуатации

	Требуется ремонт

	Находится на консервации

	Не введен в эксплуатацию

	Не соответствует требованиям эксплуатации

	Ненадлежащего качества

	Поврежден

	Для материальных запасов

	В запасе (для использования)

	В запасе (на хранении)

	Ненадлежащего качества

	Поврежден 

	Истек срок хранения

	Графа 9 «Целевая функция актива»

	Для объектов основных средств

	Введение в эксплуатацию

	Дооснащение (дооборудование)

	Консервация объекта

	Ремонт

	Списание

	Утилизация

	Для материальных запасов

	Использовать

	Продолжить хранение

	Списание

	Утилизировать

	

	


График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№№ п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно на 1 октября (ноября, декабря)

	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежеквартально, Ежегодно
	Квартал, Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций.

Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально (или ежемесячно) на последний день Отчетного квартала (месяца)
	Квартал

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):                                     – с подотчетными лицами

– с организациями и учреждениями
	Один раз в три месяца

Ежеквартально Ежегодно на 1 января
	Квартал 

Квартал

Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	
	При необходимости в соответствии с приказом руководителя или учредителя

	6
	И т.д.
	
	


                                         Приложение к Положению о проведении инвентаризации

                                    Наименование учреждения                                                                

Приложение № 15
К приказу «Об учетной политике» от «30» «декабря» 2022г. №215
Положение о расходах на мобильную связь

1. Для контроля за расходами на мобильную связь определяется список сотрудников, использующих мобильные телефоны для выполнения служебных обязанностей.

2. Сотрудники могут пользоваться мобильной связью только в рабочее время.

       3. Договоры с операторами мобильной связи заключаются от имени учреждения. 
        4.В случае использования личных телефонов с сотрудниками заключаются договоры на использование телефонов.

        5. В связи с невозможностью разделения расходов мобильной связи на личные разговоры и разговоры в производственных целях устанавливается лимит в сумме __________ руб. на использование мобильной связи.

       6. Суммы денежных средств за пользование мобильной связью сверх утвержденного лимита подлежат возмещению сотрудниками в кассу учреждения или путем удержания из заработной платы.

       7. Необходимость использования мобильной связи отражается в трудовых договорах сотрудников, должностных инструкциях.
Приложение № 10
к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря 2022 г. № 215                         

Положение о выдаче денежных средств под отчет

1. Общие положения

1.1. Положение устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

· Указание ЦБ № 3210-У;

· Инструкция № 157н;

· Приказ Минфина РФ № 52н;

· Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет

2.1. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.  

2.2. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распорядительным актом руководителя.

2.3. Выдача денежных средств работникам учреждения под отчет на хозяйственные расходы производится путем:
выдачи наличных средств из кассы учреждения;

· перечисления на банковские карты работников;

· перечисления на расчетные (дебетовые) карты.

Денежные средства под отчет выдаются  (заведующим складами,заведующей аптекой, бухгалтеру и специалисту ОК на оплату семинара ,начальнику АХП, начальнику ИТ отдела)
Максимальный размер выдаваемой суммы_100000 руб.

Максимальный срок, на который выдаются денежные средства 30 дней.

Денежные средства выдаются на основании Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф.0504518) по распоряжению руководителя учреждения.  Денежные средства, выданные под отчет, могут расходоваться только на цели, которые предусмотрены при их выдаче.

Основание: пункт 213 Инструкции № 157н. 2.4. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета.

2.5. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.6. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов Основанием для этого является Заявление на возмещение понесенных расходов и   отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов.

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами

3.1. Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие расходы за счет личных средств (в исключительных случаях), составляют Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) с приложением оправдательных документов.

3.2. Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода денежных средств является авансовый отчет, утвержденный руководителем.

3.3. Отчет сдается в бухгалтерию в течение ______ (учреждение само устанавливает количество дней) дней по окончании срока, на который эти средства выданы. В случае непредставления отчета в установленный срок об израсходованных подотчетных суммах или не возврата в кассу остатка неиспользованных денежных средств учреждение имеет право производить удержание сумм задолженности из заработной платы подотчетного лица с соблюдением требований, установленных Трудовым кодексом РФ.

3.4. В целях контроля, возмещение расходов, понесенных за счет собственных средств сотрудников, осуществляется только по расходам (указать каких) на канцтовары, на услуги связи, на услуги нотариуса. Заявление и Отчет должны быть предоставлены Руководителю Учреждения не позднее (указать срок) с момента осуществления таких расходов.

3.5. Учет расчетов по возмещению сотрудникам денежных средств ведется на счете 0 208 00 или 0 302 00.

3.6. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение четырех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета (ф. 0504520). Если работник в установленный срок не представил отчет (ф. 0504520) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 
3.9 Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета (ф. 0504520).
3.10 При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат. Если работник в установленный срок не представил отчет (ф. 0504520) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат

Приложение № 11
к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря 2022г. № 215
Положение о выдаче под отчет денежных документов под отчет
1. Общие положения

1.1. Положение устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов (на бумажном носителе), составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании. 
2. Положение выдачи денежных документов под отчет2.1. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.

2.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов. Форма заявления приведена в Приложении к настоящему порядку.

2.4. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо делает отметку о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются наименования и количество денежных документов, за которые работник не отчитался, а также срок отчета по ним, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении проставляется отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи уполномоченного лица.

2.5. Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и указывает на нем наименования, количество, сумму выдаваемых под отчет работнику денежных документов, срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления отчета (ф. 0504505).

2.7. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.
 3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами

3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. Испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.

3.3. Авансовый отчет (ф. 0504505) представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

3.5. Проверенный авансовый отчет (ф. 0504505) утверждается руководителем, после чего принимается к учету.

3.6. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчетным лицом. 
3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем авансового отчета (ф. 0504505).

3.8. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок авансовый отчет (ф. 0504505) или не внесен в кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба. 
Приложение № 22

к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря  2022 г. № 215
Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты разработан в соответствии с федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н, а также Методическими рекомендациями, доведенными письмом Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005, иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета. 
1.2. Событиями после отчетной даты признаются существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

· события, подтверждающие условия деятельности учреждения;

· события, указывающие на условия деятельности субъекта отчетности.

1.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

1.4. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты (выбрать события после отчетной даты для вашего учреждения) 
2.1. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:
· выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;

· завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

· завершение после отчетной даты процесса оформления существенных изменений сделки, начатого в отчетном периоде;

· завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права оперативного управления, которая была инициирована в отчетном периоде;

· получение документального подтверждения (уточнения) суммы страхового возмещения, если страховой случай произошел в отчетном периоде;

· получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

· получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

· обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.

2.2. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

· существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

· возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли учреждения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения; 
· публичные объявления об изменениях планов и намерений органа, осуществляющего в отношении учреждения полномочия и функции учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;

· изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов учреждения;

· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

· передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций (полномочий), осуществляемых учреждением на отчетную дату;

· принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;

· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

В Пояснительной записке раскрывается следующая информация о событиях, указывающих на условия деятельности:

· краткое описание характера события после отчетной даты; оценка его последствий в денежном выражении, в том числе расчетная.

Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.
Приложение № 13

к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря 2022 г. № 215
Положение о формировании и использовании резервов предстоящих расходов

1. Общие положения

1.1. В учете формируются следующие резервы:  
резерв в для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование(ежегодно);
остальные по мере необходимости:
- резерв для оплаты возникающих претензий и исков;

- резерв по убыточным договорным обязательствам;

- резерв по гарантийному обслуживанию;

- резерв по реструктуризации деятельности учреждения;

- резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации.

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Резерв предстоящих расходов для оплаты отпусков

1.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец:

· каждого квартала; каждого месяца;

· года.

1.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска:

· по каждому работникам на дату формирования резерва;

· в целом по учреждению;

· по категориям работников.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

2.3. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в Приложении к настоящему Положению.

2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

- на оплату отпусков работникам;

- на уплату страховых взносов. 
2.5. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

2.6. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывает исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.

2.7. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.

2.8. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

3. Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы
3.1. Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не получены: - расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не поступили счета ресурсоснабжающих организаций;

- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) договором.

Резерв создается:

· ежемесячно

· ежеквартально

3.2. Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены.

3.3. Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов с контрагентом.

3.4. Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по состоянию на отчетную дату (по показаниям приборов). 
3.5. Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом.

3.6. На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются следующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.

3.7. Резерв на приемку товаров, работ, услуг при работе с электронными документами в сфере Закупок в соответствии с Законом № 44-ФЗ

- если поставка по факту относится к одному месяцу, а документы датированы другим месяцем (отгрузка и приемка – два факта хозяйственной жизни)

	Отгрузка 
	Приемка 

	                                                                        Документы 

	- грузопередаточные документы

- акт приемки товаров (работ, услуг) (ф.0510452)
	- установленные условиями контракта

	                                                                       Отражение в учете


	Д-т 105 (106, 109, 401 20) К-т 401 60 340,    (401 60 310, 401 60 200)

Д-т 501 99 (506 90) К-т 502 99
	Д-т 401 60 К-т 302

Д-т 501 99 (506 90) К-т 502 99 «Сторно»

Д-т 502 11 К-т 502 12


4. Резерв для оплаты возникающих претензий и исков

4.1. Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков в следующем порядке:

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное урегулирование, - на дату получения претензионного требования;

- по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное урегулирование, - на дату уведомления о принятии иска к судебному производству.

4.2. Размер резерва по претензиям, искам признается в полной сумме претензионных требований и исков.

4.3. В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов текущего периода.

4.4. В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного резерва и затратами по исполнению претензий, рисков признается расходами текущего периода.

5. Резерв по убыточным договорным обязательствам
5.1. Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если одновременно выполняются следующие условия:

- по независящим от субъекта учета причинам изменились условия исполнения договора;

- дальнейшее исполнение договора приведет к убыткам.

По договорам, исполнение которых субъект учета вправе прекратить в одностороннем порядке без санкций, превышающих полученные экономические выгоды от исполнения договора, резерв по убыточным договорным обязательствам не создается.

5.2. Необходимость формирования резерва подтверждается составленным субъектом учета финансово-экономическим обоснованием. В нем должна содержаться информация об экономических выгодах, планируемых к получению от исполнения договора, и о расходах на исполнение обязательств по договору, цена которого была самостоятельно установлена субъектом учета исходя из условий безубыточности и самостоятельного покрытия расходов. При превышении расходов над экономическими выгодами в обосновании фиксируется факт убыточности дальнейшего исполнения договора.

5.3. На основании финансово-экономического обоснования решение о создании резерва принимается комиссией по поступлению и выбытию активов. Решение о создании резерва и о его сумме оформляется протоколом.

5.4. Резерв признается на дату подтверждения финансово-экономическим обоснованием убыточности дальнейшего исполнения договора. 
5.5. Размер резерва по убыточным договорным обязательствам признается в сумме разницы между ожидаемыми затратами на исполнение договора и экономическими выгодами от его исполнения.

5.6. За счет суммы созданного резерва осуществляется признание затрат по договорам, для исполнения которых создавался резерв, до тех пор, пока сумма резерва не будет израсходована в полном объеме.

Затраты, превышающие величину созданного резерва, относятся за счет расходов текущего финансового года.

5.7. Если по истечении срока договора имеется неизрасходованная сумма резерва, то эта сумма подлежит отнесению на уменьшение расходов текущего финансового года.

6. Резерв по гарантийному ремонту, техническому обслуживанию.

1.1. Резерв по гарантийному ремонту и техническому обслуживанию создается для безвозмездного устранения неисправностей путем диагностики, настройки и ремонта составных частей или объекта в целом в течение гарантийного срока либо замены на аналогичные отремонтированные пр и соблюдении пользователем условий гарантии и при условии, что дефект возник по вине производителя данного объекта. Величина резерва по гарантийному ремонту зависит от коэффициента предельного размера резерва и выручки за тот период, в котором произведен расход (например – за три года).

1.2. Величина резерва рассчитывается по формуле:

Сумма резерва = сумма реализации х коэффициент 

2. Резерв по реструктуризации

2.1. К реструктуризации деятельности относится изменение:

· Числа обособленных подразделений, их структуры или состава;

· Видов деятельности;

· Объемов или способов ведения деятельности;

· Кадрового состава.

2.2. Резерв по реструктуризации признается при соблюдении общих критериев, когда учреждение:

· Располагает планом (программой) реструктуризации деятельности;

· Своими действиями или заявлениями учреждение создает у лиц, права которых затрагиваются предстоящей реструктуризацией деятельности, обоснованные ожидания, что план (программа) реструктуризации деятельности будет реализован в обозримом будущем.

2.3. Резерв по гарантийному ремонту и техническому обслуживанию признается в момент передачи товаров заказчику (покупателю) на условиях осуществления согласно договору ремонта и (или) текущего обслуживания, осуществляемых учреждением по требованию заказчиков (покупателей).

3. Расчет резерва производится на дату реализации. Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации

3.1. Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации – это обязанность по демонтажу и выводу объектов основных средств из эксплуатации, а также восстановление участка, на котором объект расположен, возникающая по договору купли-продажи, пользования, иному договору (соглашению), устанавливающему условия использования объекта имущества.

3.2. Резерв на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации создается только при наличии в договоре купли-продажи (соглашении) обязательного условия, что при выводе основных средств из эксплуатации этого имущества учреждение обязано осуществить его демонтаж и восстановить участок, на котором был расположен демонтируемый объект либо если такие затраты являются условием использования этого объекта.

3.3. Резерв признается в момент принятия объекта к учету.

 Приложение к положению о формировании                       

                                                              и использовании резервов предстоящих расходов                                         

               Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска          

                       по состоянию на «__» _________________ 202__г.

	№№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	
	
	
	


Исполнитель _________________  ___________  __________________________        

                                        (должность)     (подпись)             (расшифровка)

Приложение № 12
к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря 2022г. № 215
Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом руководителя.

3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

4. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности. Форма акта приведена в Приложении к настоящему порядку.

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется руководителем и уполномоченным должностным лицом.

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-накладной (ф. 0510451).

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).
                                                                                                  Приложение

                                                                            к порядку приемки, хранения, выдачи и списания

                                                                                             бланков строгой отчетности    
                                    АКТ № ___    "___" ___________ 202__ г.

                                       приемки бланков строгой отчетности

Комиссия в составе:
Председатель   ____________________________________________________________

                                (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                                (должность, фамилия, инициалы)

               ____________________________________________________________

                                (должность, фамилия, инициалы)

               ___________________________________________________________,

                                (должность, фамилия, инициалы)

назначенная _____________________________ от "__" __________ 20__ г. N __,    
          (распорядительный акт руководителя)                                                                                           произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности,

полученных от __________________________________________________________,

согласно счету от "___" _____________ 20__ г. N ___________________________

и накладной от "___" _____________ 20__ г. N _____________________.

В результате проверки выявлено:

1. Состояние упаковки ____________________________________________________.

2. Наличие документов строгой отчетности:

	Наименование и код формы
	Количество бланков (единиц)
	№ формы
	Серия 
	Излишки (единиц)
	Недостачи (единиц)
	Брак (единиц)
	На общую сумму, руб.

	
	По накладной
	Фактическое 
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи членов комиссии:

Председатель _______________/________________________/_____________________

               (должность)          (подпись)             (расшифровка)

Члены комиссии: _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

                _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

                _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

Указанные   в   настоящем   акте   бланки   строгой  отчетности  принял  на ответственное хранение и оприходовал в ____________________________________

                                             (наименование документа) N ____ "__" _____________ 20__ г.

______________/____________________ /_________________

 (должность)   (фамилия, инициалы)       (подпись)    
Приложение №16 к приказу об УП 01-215 от 30.12.2022г

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности

	№ п/п
	Должность

	1.
	Бухгалтер со служебными обязанностями кассира, администраторы

	2
	Старший кассир

	3.
	Старшие медицинские сестры, медсестры

	4
	Сестры-хозяйки

	5
	Заведующие продскладом ,  хозскладом, заведующая кухни,

 заведующая аптекой

	6
	 Старший механик гаража, механик

	7
	Главный инженер,начальник ИТ, маляр, начальник техотдела

	8
	Дезинфектор, специалист по ГО, специалист по связям с общественностью


Приложение № 18
к приказу «Об учетной политике» от «30» декабря2022г. № 215
Положение об электронном документообороте
Положение об электронном документообороте разработано в соответствии с нормативными документами: 

· Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказов Минфина России от 31.12.2016г. № 256н;

· Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

· Приказом Минфина России от 15 апреля 2021 г. N 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению».

Общие положения
Электронный документооборот представляет собой взаимодействие информационных подсистем электронного документооборота подразделений учреждения внутри нее, а также взаимодействие учреждения с ее внешними контрагентами. 
Электронный документ (ЭД) - документ, созданный с помощью средств компьютерной обработки информации, который может быть подписан электронной подписью (ЭП) и сохранен на машинном носителе в виде файла соответствующего формата.

Электронная подпись (ЭП) - аналог собственноручной подписи, являющийся средством защиты информации, обеспечивающим возможность контроля целостности и подтверждения подлинности электронных документов.

Первичный электронный документ - электронный документ, соответствующий установленным требованиям.

Машиночитаемый документ - документ, пригодный для автоматического считывания содержащейся в нем информации.

Координатором электронного документооборота Учреждения является _________________________________ (название подразделения). Он же организует взаимодействие с внешними контрагентами Учреждения по вопросам ЭДО.

Определения настоящего Положения:

Документооборот - процесс движения документов в Учреждении. Включает последовательные подпроцессы создания, согласования, направления адресату; получения, приема к исполнению, контроля исполнения; формирование и хранение дел, использование документов; предоставление копий, справок.

Электронный документооборот (ЭДО) - единый программно-аппаратный комплекс по работе с электронными документами.

Система электронного документооборота (СЭД) - используемый Учреждением ЭДО. Под взаимодействием информационных подсистем и систем электронного документооборота в настоящем Положении понимается обмен электронными сообщениями (ведение служебной переписки в электронной форме) между участниками электронного документооборота, в том числе:

а) направление и получение в электронной форме решений и поручений руководства Организации;

б) получение информации о ходе рассмотрения участниками электронного документооборота электронных сообщений, в том числе поручений руководителя Организации;

в) направление в электронной форме документов руководству Учреждения;

г) внесение подразделениями Учреждения ее руководству проектов локальных правовых актов, в том числе в электронной форме; 
При осуществлении электронного документооборота допускается обмен электронными сообщениями, содержащими общедоступную информацию и информацию, доступ к которой ограничивается в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обмен между участниками электронного документооборота информацией, доступ к которой ограничивается в соответствии с законодательством Российской Федерации, осуществляется при выполнении ими требований по защите такой информации, установленных в отношении информационных систем электронного документооборота.

Основными принципами электронного документооборота являются:

а) обеспечение технологической возможности использования электронного документооборота переменным числом его участников;

б) применение участниками электронного документооборота совместимых технологий, форматов, протоколов информационного взаимодействия и унифицированных программно-технических средств;

в) правомерное использование программного обеспечения и сертифицированных программно-технических средств участниками электронного документооборота;

г) однократная регистрация документа, позволяющая однозначно идентифицировать документ;

д) возможность параллельного выполнения операций, позволяющая сократить время движения документов и повышения оперативности их исполнения;

д) осуществление участниками электронного документооборота согласительных процедур по проектам локальных правовых актов в электронной форме;

е) направление в электронной форме утвержденных локальных правовых актов исполнителям для реализации;

ж) направление и получение иных документов, передаваемых при взаимодействии участников электронного документооборота в электронной форме. е) непрерывность движения документа, позволяющая идентифицировать ответственного за исполнение документа (задачи) в каждый момент времени жизни документа (процесса);

ж) единая (или согласованная распределенная) база документной информации, позволяющая исключить возможность дублирования документов;

з) обеспечение целостности передаваемой информации;

и) минимизация издержек, в том числе финансовых и временных, при осуществлении информационного взаимодействия участниками электронного документооборота;

к) эффективность системы поиска документа, позволяющей находить документ, обладая минимальной информацией о нем;

л) развитая система отчетности по различным статусам и атрибутам документов, позволяющая контролировать движение документов по процессам документооборота и принимать управленческие решения, основываясь на данных из отчетов;

м) обеспечение конфиденциальности передачи и получения информации.

Технико-технологическая инфраструктура электронного документооборота состоит из следующих элементов:

а) головной узел электронного документооборота, оператором которого является координатор электронного документооборота; 
б) узлы участников электронного документооборота;

в) защищенные каналы связи.

Технические средства головного узла электронного документооборота включают в себя программно-технические комплексы обработки, маршрутизации и хранения сообщений, средства мониторинга работоспособности технико-технологической инфраструктуры электронного документооборота, средства защиты информации и иные средства программно-технического обеспечения электронного взаимодействия участников электронного документооборота.

Основными функциями головного узла электронного документооборота являются:

а) обеспечение защиты обрабатываемой, хранимой и передаваемой информации от несанкционированного доступа и искажения при ее нахождении на головном узле электронного документооборота и передаче по защищенным каналам связи до узлов участников электронного документооборота;

б) обмен электронными сообщениями между участниками электронного документооборота.
 Технические средства узла участника электронного документооборота включают в себя коммуникационное оборудование, средства защиты информации и автоматизированные рабочие места. Автоматизированными рабочими местами узел комплектуется по запросу участника электронного документооборота.

Основными функциями узлов участников электронного документооборота являются:

а) обеспечение защиты обрабатываемой, хранимой и передаваемой информации от несанкционированного доступа и искажения до передачи ее в защищенный канал связи;

б) доставка электронных сообщений, полученных из головного узла электронного документооборота, в информационные системы электронного документооборота адресатов;

в) отправка электронных сообщений из информационных систем электронного документооборота участников электронного документооборота на головной узел электронного документооборота;

г) хранение электронных сообщений до передачи на головной узел электронного документооборота или в информационную систему электронного документооборота адресата.

Обмен электронными сообщениями при осуществлении электронного документооборота осуществляют уполномоченные сотрудники участников электронного документооборота. 

Координатор электронного документооборота осуществляет следующие функции:

а) организационное и методическое обеспечение электронного документооборота;

б) формирование и актуализация глобальных адресных справочников (классификаторов);

в) обеспечение эксплуатации технико-технологической инфраструктуры электронного документооборота;

г) обеспечение информационной безопасности электронного документооборота в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Электронный документооборот осуществляется посредством обмена электронными сообщениями. Электронное сообщение состоит из сопроводительной и содержательной частей. Сопроводительная часть предназначена для адресации сообщения. Содержательная часть представляет собой текст сообщения либо текст сообщения с присоединенными файлами, содержащими электронную копию (электронный образ) документа или электронный документ, и их реквизиты, описанные с помощью языка XML. Формат файлов, используемых при осуществлении электронного документооборота, должен соответствовать национальным или международным стандартам либо иметь открытый исходный код и открытую структуру. 
Поддержание технико-технологической инфраструктуры электронного документооборота в работоспособном состоянии осуществляется координатором электронного документооборота и (или) участниками электронного документооборота посредством выполнения комплекса работ, включающих:

а) обеспечение работоспособности программно-технических средств;

б) анализ и устранение выявляемых в ходе эксплуатации сбоев и ошибок программно-технических средств;

в) ремонт или замену вышедших из строя программно-технических средств;

г) обеспечение соответствующего уровня информационной безопасности.

1. 
Информационная безопасность
Информационная безопасность при осуществлении электронного документооборота обеспечивается комплексом технических и организационных мероприятий.
К техническим мероприятиям относятся:

а) организация и использование средств защиты информации в полном объеме их функциональных возможностей; 
б) обеспечение целостности обрабатываемых данных;

в) обеспечение антивирусной защиты информации.

К организационным мероприятиям относятся:

а) контроль выполнения требований нормативных документов, регламентирующих обеспечение защиты информации;

б) определение должностных лиц участников электронного документооборота, ответственных за обеспечение информационной безопасности;

в) установление порядка резервного копирования, восстановления и архивирования баз данных, находящихся на головном узле электронного документооборота, а также порядка обновления антивирусных баз;

г) установление порядка допуска для проведения ремонтно-восстановительных работ программно-технических средств;

д) организация режимных мероприятий в отношении помещений, в которых размещены узлы участников электронного документооборота, и технических средств этих узлов.


Организационные вопросы
Перечень документов, оформляемых в электронном виде, и перечень лиц, ответственных за оформление и подписание этих документов простой электронной подписью, квалифицированной электронной подписью, утверждается приказом (распоряжением) руководителя учреждения.

На каждого сотрудника, использующего СЭД, возлагается персональная ответственность в случае:

· Небрежного, халатного отношения к своим обязанностям.

· Неэтичного отношения к другим сотрудникам учреждения.

· Несоответствия законодательству, локальным нормативным актам оформляемых ЭД.

· Нарушения режимов сохранности ЭД.

4.
Методические вопросы

В графике документооборота (Приложение № 14 к учетной политике) отражена следующая информация:

· Создание документа (ответственный за оформление, срок исполнения документа;

· Срок представления документа в бухгалтерию или отдел кадров (исполнитель, срок передачи);

· Проверка и обработка документа (ответственный, срок обработки документа); Передача в архив (кто передает, в какой срок).

· Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение настоящего Положения несет руководитель учреждения и руководитель каждого структурного подразделения. Передача в архив (кто передает, в какой срок).

Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение настоящего Положения несет руководитель учреждения и руководитель каждого структурного подразделения.
 Приложение № 20
к Учетной политике пр. 01-215 от 30.12.2022г
Порядок принятия обязательств и денежных обязательств

	N п/п
	Хозяйственные операции
	Принятие обязательств 0 50211 000
	Принятие денежных обязательств 

0 50212 000 

	
	
	Момент отражения в учете
	Документ-основание
	Момент отражения в учете
	Документ-основание

	1
	Приобретение товаров, работ, услуг

	1.1
	Путем заключения договора на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) поставщиком, подрядчиком (юридическим лицом)
	В день подписания договора
	Договор
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Акт выполненных работ

	
	
	
	
	Дата оплаты аванса
	Выписка с лицевого счета

	1.2
	Путем заключения договора гражданско-правового характера с физическим лицом о выполнении работ, оказании услуг (с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет)
	В день подписания договора
	Договор, Расчет
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Акт выполненных работ

	
	
	
	
	Дата оплаты аванса
	Выписка с лицевого счета

	2
	Приобретение товаров, работ, услуг с использованием процедур размещения заказов

	2.1
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг в виде запроса котировок
	В день размещения извещения – принимаемое обязательство 

0 50217 000
	Извещение о проведении запроса котировок
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Акт выполненных работ

	
	
	В день подписания договора
	Договор
	Дата оплаты аванса
	Выписка с лицевого счета

	2.2
	Путем размещения заказа на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с помощью проведения торгов (конкурс, аукцион)
	В день размещения извещения - принимаемое обязательство

0 50217 000
	Извещение о проведении торгов
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Акт выполненных работ

	
	
	В день подписания договора
	Договор
	Дата оплаты аванса
	Выписка с лицевого счета

	3
	Расчеты с работниками

	3.1
	По начислениям в соответствии с Трудовым кодексом РФ на основании:

- трудовых договоров;

- листков нетрудоспособности (за первые три дня нетрудоспособности);

- заявлений о предоставлении отпуска и т.п.
	Не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление 

ИЛИ

в общей сумме, утвержденной Планом ФХД (сметой) первыми операциями года
	Расчетно-платежная ведомость, Записка-расчет, Листок нетрудоспособности 

ИЛИ 

утвержденные плановые (сметные) показатели на год
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Расчетно-платежная ведомость, Записка-расчет, Листок нетрудоспособности

	3.2
	По командировочным расходам
	На дату Приказа

ИЛИ

на дату утверждения Авансового отчета
	Приказ 

ИЛИ 

Авансовый отчет
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Авансовый отчет 

	
	
	
	
	Дата выплаты аванса
	Приказ

	3.3
	По компенсационным выплатам (оплате проезда к месту отпуска, компенсации стоимости путевок и т.д.)
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы

	3.4
	По подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды
	На дату заявления на выдачу подотчетной суммы

ИЛИ

на дату утверждения Авансового отчета
	Заявление на выдачу подотчетной суммы

ИЛИ

 Авансовый отчет
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Авансовый отчет 

	
	
	
	
	Дата выплаты аванса
	Заявление на выдачу подотчетной суммы

	4
	Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам

	4.1
	По начисленным страховым взносам, налогам и сборам
	На дату образования кредиторской задолженности
	Налоговые карточки, налоговые декларации, Расчет по страховым взносам, Расчетно-платежная ведомость
	На дату образования кредиторской задолженности
	Налоговые карточки, налоговые декларации, Расчет по страховым взносам, Расчетно-платежная ведомость

	5
	Расчеты по прочим хозяйственным операциям

	5.1
	По прочим нормативно- публичным обязательствам
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы
	На дату образования кредиторской задолженности
	Оправдательные документы

	5.2
	По стипендиям
	На последний день месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности)
	Расчетно-платежная ведомость
	На последний день месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности)
	Расчетно-платежная ведомость

	5.3
	По штрафам, пеням и т.п.
	Дата принятия решения руководителем об уплате

ИЛИ

Дата вступления в силу решения суда
	Нормативно-правовой акт, Распоряжение руководителя об уплате
	Дата начисления кредиторской задолженности
	Нормативно-правовой акт, Распоряжение руководителя об уплате


Порядок включения данных бюджетного учета в показатели принятых денежных обязательств

	N п/п
	Хозяйственные операции
	Данные бюджетного учета

	1
	Приобретение товаров, работ, услуг

	1.1
	Расчеты с контрагентами, в том числе с учетом предварительной оплаты (за исключением расчетов с подотчетными лицами и расчетов по платежам в бюджеты)
	- разница дебетовых и кредитовых оборотов по счетам 0 206 21 000 - 0 206 26 000, 0 206 31 000 - 0 206 34 000, отражающих авансовые платежи за текущий период (за исключением остатка прошлых лет и кредитовых оборотов по указанным счетам, изменяющих этот остаток);

- сумма кредитовых оборотов по счетам 0 302 21 000 - 0 302 26 000, 302 31 000 - 0 302 34 000 за текущий период (за исключением оборотов, отражающих увеличение (уменьшение) кредиторской задолженности по принятым в текущем периоде денежным обязательствам в счет авансовых платежей прошлых лет);

- сумма дебетовых оборотов по счетам 0 302 21 000 - 0 302 26 000, 0 302 31 000 - 0 302 34 000, отражающих исполненные в текущем периоде принятые денежные обязательства прошлых лет

	
	
	

	2
	Расчеты с подотчетными лицами

	2.1
	Расчеты с подотчетными лицами по выданным авансам, включая расчеты с использованием пластиковых карт
	- разница дебетовых и кредитовых оборотов соответствующих аналитических счетов счета 0 208 00 000, отражающих полученные подотчетными лицами денежные средства, за минусом возврата выданных в текущем периоде авансовых платежей, а также остатка выданных авансов прошлых лет и кредитовых оборотов, изменяющих этот остаток;

- сумма дебетовых оборотов соответствующих аналитических счетов счета 0 208 00 000, отражающих возмещение в текущем периоде подотчетным лицам перерасходов по авансам прошлых лет

	3
	Оплата труда и иные выплаты работникам

	3.1
	Расчеты с работниками по оплате труда и иным выплатам в соответствии с законодательством
	- сумма кредитовых оборотов по счетам 0 302 11 000 - 0 302 13 000, отражающих начисленные (принятые) в текущем периоде обязательства, подлежащие к исполнению в текущем финансовом году;

- сумма дебетовых оборотов по счетам 0 302 11 000 - 0 302 13 000, 0 304 02 000, 0 304 03 000, отражающих исполненные в текущем периоде принятые денежные обязательства прошлых лет

	4
	Расчеты по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ

	4.1
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы РФ по налогам, взносам, государственной пошлине, сборам и иным обязательным платежам
	- сумма кредитовых оборотов по счетам 0 303 02 000 - 0 303 13 000, отражающих начисленные (принятые) в текущем периоде платежи (за исключением кредитовых оборотов, отражающих возврат излишне уплаченных платежей);

- сумма дебетовых оборотов по счетам 0 303 02 000 - 0 303 13 000, отражающих исполненные в текущем периоде принятые обязательства по оплате платежей прошлых лет, числящихся на начало года

	5
	Расчеты по расходам на обслуживание долговых обязательств

	5.1
	Расчеты по обслуживанию долговых обязательств
	- сумма кредитовых оборотов соответствующих аналитических счетов счета 0 301 00 000, отражающих начисленные (принятые) в текущем периоде обязательства, подлежащие к исполнению в текущем финансовом году;

- сумма дебетовых оборотов соответствующих аналитических счетов счета 0 301 00 000, отражающих исполненные в текущем периоде обязательства прошлых лет по расходам на обслуживание долговых обязательств

	6
	Расчеты по прочим хозяйственным операциям

	6.1
	Расчеты по социальному обеспечению населения
	- сумма кредитовых оборотов по счетам 0 302 61 000 - 0 302 63 000, отражающих начисленные (принятые) в текущем периоде обязательства, подлежащие к исполнению в текущем финансовом году;

- сумма дебетовых оборотов по счетам 0 302 61 000 - 0 302 63 000, отражающих исполненные в текущем периоде обязательства прошлых лет по расходам на социальное обеспечение

	6.2
	Расчеты по штрафам, пеням и проч.
	- сумма кредитовых оборотов счета 0 302 91 000, отражающих начисленные (принятые) в текущем периоде обязательства, подлежащие к исполнению в текущем финансовом году;

- сумма дебетовых оборотов счетов 0 302 91 000, отражающих исполненные в текущем периоде обязательства прошлых лет
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